Zarzadzenie Nr 1199/V/2023
Wojta Gminy Szemud
z dnia 31 lipca 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w Urzedzie Gminy Szemud i jednostkach budzetowych Gminy
Szemud

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) oraz art. 86l § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2651 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam do stosowania w Gminie Szemud procedure wewnetrzng w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych w Urzedzie Gminy Szemud i jednostkach budzetowych
Gminy Szemud, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Obowigzek stosowania procedury dotyczy Urzedu Gminy Szemud oraz jednostek
budzetowych Gminy Szemud.

§2

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Szemud oraz pracownikéw jednostek
budzetowych Gminy Szemud do stosowania procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych w Urzedzie Gminy Szemud i jednostkach budzetowych
Gminy Szemud.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom referatdw oraz stanowiskom
samodzielnym w Urzedzie Gminy Szemud oraz dyrektorom/kierownikom jednostek
budzetowych Gminy Szemud.

§4

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Zespotowi MDR.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujgcg od dnia 1
stycznia 2019 .
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 1199/V/2023
Woéjta Gminy Szemud

z dnia 31.07.2023 r.

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu sie¢ z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Urzedzie
Gminy Szemud i jednostkach budzetowych Gminy Szemud

§1

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.]. Dz.U.z2022r. poz. 2651
z poézn. zm.),

2. Ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy 0 podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy — Ordynacja
podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.2018 r. poz.2193);

3. Objasnienia Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. dotyczgce przepisow zwigzanych
z obowiazkiem przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o
schematach podatkowych.

§2
Cel procedury

Niniejsza procedura wewnetrzna, zwana W dalszej czeéci ,Procedurg MDR” okresla
stosowane zasady postepowania i obejmuje w szczegolnosci:

1) okreélenie czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

2) $rodki stosowane w celu wtasciwego wypetienia obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych;

3) okreélenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji;

4) okreslenie zasad wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej (zwanego w dalszej czesci procedur "Szefem KAS”)
informacji o schematach podatkowych;

5) okreélenie zasad upowszechniania wéréd pracownikéw tego podmiotu wiedzy z
zakresu wdrozonych procedur,

) okreslenie zasad zgtaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen postanowien procedur;

§3

Grupa docelowa

Procedura MDR dotyczy: kierownika Urzedu Gminy Szemud, kierownikow referatéw i ich
zastepcow oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy zatrudnionych w



Urzedzie Gminy Szemud oraz pozostatych pracownikéw Urzedu Gminy Szemud, a takze
wszystkich pracownikéw zatrudnionych w jednostkach budzetowych Gminy Szemud, w
tym: dyrektoréw/kierownikéw jednostek budzetowych, ich gtownych ksiegowych oraz
pracownikéw na stanowiskach kierowniczych (w tym ich zastepcow) ktérzy powzigli
informacje o uzgodnieniu (dziataniu/czynnosci) wypetniajacym definicje schematu
podatkowego.

§4
Stownik pojeé

llekroé w niniejszej procedurze wewnetrznej dotyczacej raportowania schematow

1)
2)

3)

4)

o)

6)

podatkowych jest mowa o:

Gminie — rozumie sie przez to Gmine Szemud,

Jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Szemud oraz
jednostki budzetowe Gminy Szemud;

Korzystajacym - rozumie sie przez to Gming Szemud i jej jednostki organizacyjne ktorym
udostepniane jest lub u ktérych wdrazane jest uzgodnienie, lub ktore sg przygotowane do
wdrozenia uzgodnienia lub ktére dokonaty czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego
uzgodnienia;

Promotorze - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradce podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacego klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;
Wspomagajacym - rozumie sie przez to osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegtego rewidenta,
notariusza, osobe $wiadczaca ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, a takze ich pracownika, ktéra
przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnos&ciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz
przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzielic, bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia;

Uzgodnieniu - rozumie sie przez to czynnos$c lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci,
w tym czynnosé¢ planowana lub zespét czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktéore maja lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego (art. 86a § 1 pkt 16 Ordynaciji podatkowej);
Uzgodnieniem moze byé m.in. podpisanie umowy, zmiana formy opodatkowania, zmiana
sposobu opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym, korespondencja
mailowa z doradcg i inne. Samo uzgodnienie nie jest przestankg do stwierdzenia, ze
wystepuje schemat podatkowy MDR. Zeby uzgodnienie zostato uznane za schemat
podatkowy musi wystapié¢ gtéwne kryterium korzy$ci oraz ogoélna cecha rozpoznawcza.
Nie jest uzgodnieniem opublikowanie na famach prasy lub w innych publikacjach



rozwigzan dotyczacych korzysSci podatkowych. Z uzgodnieniem mamy do czynienia w
sytuacji, gdy udostepnia sie go konkretnemu korzystajagcemu lub korzystajacym, co jest
poprzedzone przygotowaniem polegajacym na poznaniu sytuacji podatnika, jego
szczegolnych cech, zakresu dziatalnosci i innych.

W celu ustalenia, czy mamy do czynienia z czynnoscig lub zespotem czynnosci
wskazujgcym na uzgodnienie w rozumieniu przepisu z art. 86a § 1 pkt 16 Ordynaciji
podatkowej nalezy kierowac sie schematem (jak ponizej) udostepnionym przez Ministra
Finanséw w Objasnieniach z dnia 31.01.2019 r.
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7) Korzysci podatkowej - rozumie sie przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania
zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

c) powstanie nadpfaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty
lub zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku Ilub odsuniecie w czasie powstania obowigzku
sporzadzania iprzekazywania informacji podatkowych, w tym informaciji
schematéw podatkowych;

8) schemacie podatkowym - rozumie sie przez to uzgodnienie, ktére:

9)

a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogoéing ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg, lub

c) posiada inng szczegoblng ceche rozpoznawcza;

schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sie przez to schemat
podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego
korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegélnoéci
dotyczgcych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu
podatkowego;

10) Schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie sie przez to uzgodnienie, ktore

spetnia kryterium transgraniczne oraz:

a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z ogéinych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w art. 86 § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowe;j,
lub

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza;

11) Kryterium gtéwnej korzysci — rozumie sie przez to sytuacje, w ktérej na podstawie

istniejacych okoliczno$ci oraz faktow nalezy przyja¢, ze podmiot dziatajgcy rozsadnie
i kierujgcy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie korzy$ci podatkowe;j
mogtby zasadnie wybra¢ inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie
uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania
uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtéwng lub jedng z gtéwnych korzysci, ktorg
podmiot spodziewa sie osiagnaé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia;

12) Kryterium transgranicznym - rozumie sig przez to uzgodnienie dotyczgce wiecej niz

jednego parnstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii

Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych

warunkow:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium wiecej niz jednego panstwa,



c) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$é¢ na terytorium
danego panstwa za posrednictwem zagranicznego zakfadu w tym panstwie, a
uzgodnienie stanowi czes¢ albo cato$¢ dziatalnosci gospodarczej tego
zagranicznego zakfadu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
panstwa nie majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego parstwa
oraz nie posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

e) uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczna wymiane informacji, o ktérej mowa
w dziale Ill ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z
innymi panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu - z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wytacznie
podatku od warto$ci dodanej, w tym podatku od towaréw i ustug, podatku
akcyzowego lub cet, naktadanych na terytorium panstwa czionkowskiego Unii
Europejskiej;

13) NSP - rozumie sie przez to numer schematu podatkowego;

14) Osobie identyfikujacej — rozumie sie przez to kazdego cztonka ,Grupy docelowe]”,
o ktérej mowa w § 3 niniejszej procedury;

15) Zespole MDR — rozumie sie przez to zespot os6b wyznaczonych w Gminie Szemud
jako odpowiedzialnych za prawidtowa realizacje obowigzkéw w zakresie raportowania
schematéw podatkowych.

Zespo6t MDR tworza:

a) Sekretarz Gminy — przewodniczacy Zespotu,

b) Skarbnik Gminy,

c) Kierownik Referatu Podatkowego Urzedu Gminy Szemud,

d) Zastepcy gtdbwnego ksiegowego w Urzedzie Gminy Szemud,

e) Pracownik Urzedu Gminy Szemud wtasciwy do spraw rozliczen w zakresie podatku
VAT,

f) Pracownik Urzedu Gminy Szemud wtasciwy do spraw kadr,

g) Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Szemudzie lub wyznaczone
przez niego osoba.

16) Osobie informujacej - rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng za przekazywanie
informacji schematéw podatkowych, tj. Wéjta Gminy Szemud, zastepce Wéjta Gminy
Szemud, kierownikéw Referatéow oraz stanowiska samodzielne Urzedu Gminy
Szemud, a takze dyrektorow jednostek budzetowych Gminy oraz Zesp6t MDR;

17) Osobie upowaznionej do podpisu - rozumie sie przez to kierownika jednostki
organizacyjnej w ktérej nastgpito uzgodnienie lub/i wdrozenie schematu podatkowego,
lub upowazniong przez niego osobe;

18) MDR-1 — rozumie sie przez to Informacje na podstawie art. 86b § 1 art. 86¢c § 1 2,
oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

19) MDR-3 — rozumie sie przez to Informacje korzystajgcego on schemacie podatkowym
na podstawie art. 86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;



20) MDR-4 — rozumie sie przez to Kwartalng informacje o udostepnieniu schematu
podatkowego standaryzowanego na podstawie art. 86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa.

§5

Zakres odpowiedzialnosci

1. Gmina wyznacza zesp6t MDR odpowiedzialny za prawidtows realizacje obowigzkow
w zakresie raportowania schematéw podatkowych.

2. Zespot MDR, w celu realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1, moze
konsultowac sig z radcg prawnym lub kancelarig wspétpracujgca z Gmina.

3. Osoby informujgce sa zobowigzane do analizy uzgodnien kwalifikowanych jako
schematy podatkowe, nadzorowania celéw poczynionych uzgodnien, identyfikacji
uczestnikow uzgodnier z udziatem Urzedu Gminy Szemud i jednostek budzetowych
Gminy Szemud.

4. Osoby informujace sg zobowigzane do zasiegniecia opinii Zespotu MDR lub kancelarii
prawnej w razie watpliwosci co do zakwalifikowania uzgodnienia jako schemat
podatkowy podlegajacy zgtoszeniu.

9. Zespdt MDR postuguije sie adresem mailowym: mdr@szemud.pl.

§6
Okreslenie zasad upowszechniania wéréd pracownikéw oraz oséb
wspotpracujacych wiedzy z zakresu raportowania o schematach podatkowych

1. Niniejsza procedura podlega udostepnieniu pracownikom Urzedu Gminy Szemud oraz
pracownikom jednostek budzetowych Gminy.

2. Pracownicy Urzedu Gminy Szemud oraz jednostek budzetowych Gminy Szemud sg
zobowigzani do zapoznania si¢ i przestrzegania niniejsze;] procedury wewnetrznej
raportowania schematoéw podatkowych, a takze powszechnie obowigzujacych aktéw
prawnych  regulujgcych przekazywanie informacji dotyczacych schematéw
podatkowych oraz do zapoznania sie z Objasnieniami Ministra Finanséw z dnia
31.01.2019 r., o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

3. W celu wypetnienia wymogu okreslonego w ust. 1 niniejsza procedura zostanie
zamieszczona w BIP Gminy Szemud w zaktadce: ,Budzet i finanse” i o powyzszym
fakcie zostang poinformowani kierownicy referatéw oraz stanowiska samodzielne
Urzedu Gminy Szemud oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy celem
zapoznania sie i stosowania.

4. Zobowigzuje sig kierownikéw referatow Urzedu Gminy Szemud oraz kierownikéw
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 3 do poinformowania podlegtych
pracownikow o koniecznosci zapoznania sig i stosowania niniejszej procedury.



§7

Okreslenie zasad przechowywania dokumentow

. Zespot MDR nadzoruje prawidiowe przechowywanie dokumentéw zwigzanych z
informowaniem o schematach podatkowych, w szczegoélno$ci wszelkiego rodzaju
informacji przekazanych Szefowi KAS, wszelkich o$wiadczen sktadanych przez
uczestnikow uzgodnien, potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematow
podatkowych, pisemnych powiadomien od pracownikOw o podejrzeniu naruszenia
przepisbw z zakresu informowania o schematach podatkowych, oswiadczen
pracownikéw i oséb wspétpracujacych, o ktorych mowa w § 8 ust. 8.

. Dokumenty zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych powinny byé
przechowywane w spos6b zapewniajgcy ich nalezyte zabezpieczenie przez utratg,
zniszczeniem lub znieksztatceniem. Dokumenty te powinny byé przechowywane w
formie oryginatéow lub ich odpiséw, badz w formie elektronicznej.

. Dokumenty zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych powinny by¢é
przechowywane w miejscu zapewniajgcym ich dostepnos¢ podczas kontroli.

. Obowigzek przechowywania dokumentdow zwigzanych z informowaniem
o schematach podatkowych spoczywa na Zespole MDR przez okres wynikajacy z
odrebnych przepiséw.

§8

Obowiazki Grupy docelowej o ktérej mowa w § 3

. Do obowigzkéw osoby identyfikujacej uzgodnienie nalezy niezwtoczne
sporzgdzenie w formie pisemnej informac;ji (na druku stanowiacym zatgcznik nr 1 do
niniejszej procedury) o podejrzeniu wystapienia schematu podatkowego MDR w
jednostce organizacyjnej Gminy Szemud i przekazanie jej w terminie do 3 dni od dnia
wystapienia podejrzenia dokonania uzgodnienia Osobie informujace;j.

. Osoba informujgca powinna, w oparciu o otrzymang informacje, o ktérej mowa w
ust. 1, zidentyfikowac czy zaistniate uzgodnienie wyczerpuje definicje schematu
podatkowego i sporzadzic¢ protokot weryfikacji MDR (ktorego wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszej procedury) oraz przekazac go wraz ze zgromadzong dokumentacjg
w sprawie, w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia zaistnienia uzgodnienia, Zespotowi
MDR.

. Zespot MDR w oparciu o otrzymane dokumenty o ktorych mowa w ust. 2 ustala
w czy w przedmiotowej sprawie wystapity przestanki kwalifikujagce uzgodnienie
jako schemat podatkowy. Jesli w wyniku ustalen uzgodnienie wypetnia przestanki
schematu podatkowego zesp6t MDR ustala czy promotorem schematu podatkowego
jest podmiot zewnetrzny i weryfikuje czy schemat podatkowy zostat juz zgtoszony,
zgdajac od promotora pisemnej informacji o NSP tego schematu podatkowego wraz
z potwierdzeniem nadania NSP lub pisemnej informacji, ze schemat nie posiada
jeszcze NSP wraz z danymi dotyczacymi schematu podatkowego. W przypadku nie
wystepowania promotora oraz w przypadku niezgtoszenia przez promotora
schematu podatkowego, zespot MDR przygotowuje informacje o schemacie



podatkowym na odpowiedniej platformie internetowej na druku MDR-1 i przedstawia
witasciwemu kierownikowi jednostki organizacyjnej Gminy (badz osobie
upowaznionej), ktérej dotyczy schemat, a ktéra wystepuje w roli promotora,
korzystajgcego lub wspomagajgcego — do podpisu.

. Czynnosci okreslone w ust. 3 Zesp6t MDR wykonuje w ciggu 18 dni od dnia
otrzymania dokumentow o ktérych mowa w ust. 2.

. Kierownik bgdZ osoba upowazniona do podpisu, w terminie 5 dni od otrzymania
informacji o schemacie podatkowym (jednak nie pdzniej niz 30 dni od dnia
identyfikacji zdarzenia, o ktérej mowa w ust. 2) nanosi ewentualne poprawki,
podpisuje jg i dokonuje jej wystania droga elektroniczng do Szefa KAS.

. Kierownik bgdZ osoba upowazniona do podpisu niezwtocznie przekazuje podpisang
informacje zespotowi MDR, w celu wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 7.

. W sytuacji, gdy promotorem schematu podatkowego jest Gmina, zobowigzana jest
ona do poinformowania pisemnie korzystajgcego wskazanego w schemacie MDR-1 o
dokonanym (do Szefa KAS) zgtoszeniu .

. W sytuacji, gdy promotorem schematu podatkowego jest podmiot wspétpracujgcy

z Gming, 1. radca prawny, adwokat, notariusz lub doradca podatkowy, ktory na
mocy przepisow okreslonych w art. 86b ustawy z 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz.U. 2 2022 r. poz. 2651 z p6zn. zm.) podejmuje wskazane w nim czynnosci, to
informacja o ktérej mowa w art. 86b § 2 w/w ustawy (wraz z kompletem otrzymanych
dokumentéw) otrzymana przez Korzystajgcego winna niezwtocznie zostaé
przekazana Zespotowi MDR.

§9

Obowiazki informacyjne korzystajacego

. W przypadku gdy Gmina lub jej jednostka organizacyjna jako korzystajgcy dokonywata
w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem
schematu podatkowego lub uzyskiwata wynikajgca z niego korzy$¢ podatkowa, do
obowigzkéw Zespotu MDR nalezy przygotowanie projektu informacji Korzystajgcego
0 schemacie podatkowym sporzadzonym na formularzu MDR-3, w terminie nie
pozniejszym niz 3 dni przed dniem ztozenia deklaracji podatkowej w ktérej wystepuija
lub wystgpityby skutki wdrozonego schematu podatkowego.

. Zespot MDR niezwitocznie po sporzgdzeniu projektu informacji MDR-3, o ktérym mowa
w ust. 1 przedstawia go do podpisu odpowiednio Woéjtowi Gminy Szemud lub
kierownikowi jednostki organizacyjnej ktorej dotyczy schemat. Wéjt Gminy lub
kierownik jednostki organizacyjnej niezwtocznie podpisuje informacje sporzadzong na
formularzu MDR-3 i dokonuje jej wystania drogg elektroniczng do Szefa KAS.

. Wojt Gminy lub kierownik jednostki budzetowej, ktérej dotyczy schemat, niezwtocznie
przekazuje podpisang informacje Zespotowi MDR, w celu wykonania obowigzkéw, o
ktorych mowa w § 7.

§ 10



Obowiazki promotora

Jezeli Gmina Ilub jej jednostka organizacyjna wystepuje w roli promotora
standaryzowanego schematu podatkowego to osoby informujgce zobowigzane sg w
terminie 5 dni od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem
schematu podatkowego standaryzowanego poinformowaé Zespdét MDR o tej
czynnosci zgodnie z procedurg okreslong w § 8 z zastrzezeniem, ze zgtoszenie do
szefa KAS nastepuje na druku MDR-4

§ 11
Obowiazki weryfikacyjne

. W razie podejrzenia naruszenia przepiséw z zakresu informowania o schematach
podatkowych, kazdy pracownik Urzedu Gminy Szemud lub jednostki budzetowej
Gminy Szemud, ma obowigzek poinformowac o tym Zespét MDR na pi$mie.

. Zesp6t MDR przechowuje powiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1, w sposéb
przewidziany w § 7.

. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, Zespét MDR niezwtocznie
podejmuje czynnosci zmierzajgce do potwierdzenia, czy ma miejsce rzeczywiste lub
potencjalne naruszenie przepisbw 2z zakresu informowania o schematach
podatkowych, stosujac zasady okreslone w niniejszej procedurze wewnetrznej.

§12
Przepisy przejsciowe

. Z dniem 31 lipca 2023 r. ulegt zakonczeniu termin zawieszenia obowigzku
raportowania schematéw podatkowych okreslony w art. 31y ust. 1 specustawy w
sprawie Covid-19. W zwigzku z powyzszym wszystkie wdrozone w okresie od 20
marca 2020 r. do 31 lipca 2023 r. schematy podatkowe podlegajg zaraportowaniu do
Szefa KAS w terminie do 30 sierpnia 2023 r.

. Majac na wzgledzie terminy okreslone w ust. 1 wszystkie osoby (Grupa docelowa o
ktorej mowa w § 3) zobowigzane sg do weryfikacji wszelkich czynnosci majacych
charakter uzgodnienn, mogacych wypetnia¢ znamiona schematu podatkowego,
dokonanych w okresie 20 marca 2020 r. do 31 lipca 2023 r.

. W przypadku uznania jakiegokolwiek uzgodnienia za noszgcego znamiona schematu
podatkowego zobowiagzuje sie wszystkie osoby stanowigce Grupe docelowg o ktorej
mowa w § 3 do postepowania zgodnie z § 8 niniejszej procedury.

. Procedura okreslona w § 8 ma rowniez zastosowanie do wszelkich uzgodnien
noszgcych znamiona schematu podatkowego wdrozonych w okresie od 26 czerwca
2018 r. dla schematow podatkowych transgranicznych oraz od 2 listopada 2018 r. dla
pozostatych schematoéw podatkowych (zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 23.10.2018r. 0
zmianie ustawy o podatku od dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku
dochodowym od osbéb prawnych, ustawy Ordynacja podatkowa oraz niektoérych innych
ustaw), o ktérej mowa w § 1 ust. 2 niniejszej procedury.



§13
Postanowienia koncowe

1. Przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw dotyczgacych informowania o schematach
podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej procedury wewnetrznej, moze
podlegac kontroli, planowanej oraz doraznej, przeprowadzanej przez osobe imiennie
upowazniong, w formie pisemnej, przez Woéjta Gminy Szemud.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze zastosowanie majg przepisy
okreslone w § 1 niniejszej procedury.



Zalacznik nr 1
do Procedury MDR

Informacja o podejrzeniu wystgpienia schematu podatkowego MDR w
JEDNOSTCE ORGANIZACYJNEJ GMINY SZEMUD

Wypelnia osoba, ktéra powziela watpliwosci czy wystepuje schemat podatkowy

Data sporzadzenia

Data wystapienia podejrzenia dokonania
uzgodnienia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
/Referatu/ /Stanowiska

Imieg i nazwisko osoby sporzadzajacej
informacj¢ oraz stanowisko sluzbowe

Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane dzialanie/
czynnos$é/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis Pracownika (wraz z
pieczqtkq (jesli posiada)) albo
czytelny podpis




Zalacznik nr 2
do Procedury MDR

Protokol weryfikacji MDR przez Osobe informujaca (§ 4 ust. 16 Procedury MDR)

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
Referatu /Stanowiska

Imie¢ i nazwisko osoby sprawdzajace;j

Data weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynno$é/uzgodnienie jest
w JEDNOSTCE o Tak
ORGANIZACYJNEJ GMINY
SZEMUD
uznane za schemat podatkowy?

o Nie

Wskazanie ustawowych kryteriéw, jakie spelnia weryfikowane dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie
Kryterium gléwnej korzysci podatkowej
Niepowstanie zobowiazania podatkowego o Tak o Nie
Odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego o Tak o Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej o Tak o Nie
Powstanie nadptlaty lub prawa do zwrotu podatku o Tak o Nie
Zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku o Tak o Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym o Tak o Nie
Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania
obowigzku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych| 5 Tak o Nie
o schematach podatkowych
Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(6w) dotyczy dzialanie/
czynnosc¢/uzgodnienie ?
Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej
Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci,
wobec 0s6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, .
promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki © Tak o Nie
uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego
wysoko$é jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej o Tak o Nie
wynikajacej z uzgodnienia.




Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej 7
uzgodnienia albo zobowiazal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jegol
czgsci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zakiadano.

o Tak

o Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie
ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego.

o Tak

o Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do innegof
zrédla dochodow (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania,
ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie]
lub wylaczenie z opodatkowania;

o Tak

o Nie

Czynnosci prowadza do okrgznego obiegu $rodkéw pienieznych

poprzez zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepelnigcych
istotnych funkcji gospodarczych lub dzialan, ktére wzajemnie sie
znosza lub kompensuja badz prowadzg do uzyskania stanu
identycznego Ilub zblizonego do stanu istniejacego przed

dokonaniem tych czynnoéci albo majg inne podobne cechy.

o Tak

o Nie

ktore mogg wystapi¢c w dziatalnosci GMINY SZEMUD
ORGANIZACYINYCH

weryfikowane dzialanie/czynnos$é/uzgodnienie

UWAGA - Protokol zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematow podatkowych,
JEJ JEDNOSTKACH|

W przypadku wystgpienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane powyzej (kryterial
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskaza¢ jakie inne kryteria sa spelnione przez

Inne ustawowe kryteria (szczegolne
cechy rozpoznawcze, inne
szczegblne cechy rozpoznawcze

itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

----------------------------------------

Dane podmiotu wnioskujgcego wraz z adresem

Dane doradcy zewnetrznego

Podpis Dyrektora / Kierownika pieczqtka




