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REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH — Dowody Osobiste

Osoba kierujgca komarka: Kazimierz Potrykus

Adres: ul. Kartuska 13
84-217 Szemud
Budynek A, pokdj nr 4

Telefon: 58 676 44 33
58 676 44 30
Godziny otwarcia: 722 — 172 — poniedziatek

72— 1539 _ wtorek — czwartek
72— 14% — pigtek

Sprawy do zatatwienia:

1) Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy

2) Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie, ktéra otrzymata
obywatelstwo polskie

3) Wydanie nowego dowodu osobistego w miejsce utraconego,
uszkodzonego lub nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych

4) Wymiana dowodu osobistego: zmiana danych osobowych, uptyw
terminu waznosci dowodu, z innych przyczyn

5) Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w formie dokumentu
elektronicznego

6) Wydawanie zaswiadczen o utracie dowodu osobistego lub uszkodzeniu

dowodu osobistego

7) Zawiadomienie o znalezieniu dowodu osobistego

8) Zawieszanie i cofanie zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w
warstwie elektronicznej dowodu osobistego

9) Rejestr Danych Kontaktowych to bezposredni kontakt administracji
publicznej z osobg fizyczng

10) Udostepnianie danych z dowoddw osobistych



Dowody osobiste

1) Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy

Wymagane
dokumenty:

« wypetniony wniosek (czytelnie, drukowanymi literami,

czarnym lub niebieskim dtugopisem) dostepny w
Kancelarii, Referacie Spraw Obywatelskich lub na stronie
internetowej urzedu

» aktualna, kolorowa fotografia przedstawiajgca osobe w

pozycji frontalnej, odzwierciedlajgca w sposdb niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy osoby
ubiegajgcej sie o dowdd osobisty , wykonana nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku na papierze
fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek

« W przypadku, gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne

z danymi zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub
rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia
niezgodnosci, zazada¢ od wnioskodawcy skréconego
odpisu polskiego aktu urodzenia lub orzeczenia sadu w
przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz
dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w
przypadku niezgodnosci dotyczgcej obywatelstwa lub w
przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa
polskiego

« tozsamosc osoby organ moze potwierdzi¢ na podstawie

innych dokumentéw zawierajgcych fotografie,
przedtozonych przez osobe, ktdra ubiega sie o wydanie
dowodu osobistego.

POUCZENIE dotyczace fotografii:

» fotografia powinna by¢ kolorowa o wymiarach 35x45 mm,

wykonana na jednolitym jasnym tle, z rwnomiernym
oswietleniem, majgca dobrg ostros$é oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujgca wyrazne oczy,
zwtaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajgca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w




pionie, bez nakrycia gtowy i okularow z ciemnymi szktami,
patrzgcy na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi
wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami

e 0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzagdu wzroku

moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgce
osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszaca
nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania -
fotografie przedstawiajgce osobe z nakryciem gtowy o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny

o dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania

fotografii przedstawiajgcych osobe w okularach z
ciemnymi szktami jest orzeczenie o niepetnosprawnosci
osoby do16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktdra ukonczyta 16 lat, z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku,
wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci

o dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania

fotografii przedstawiajgcej osobe w nakryciu gtowy jest
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczpospolitej Polskiej

- fotografia osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu

osobistego, ktorej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie
wyzej wymienionych wymogow w zakresie wizerunku, a
takze fotografia dziecka do 5 roku zycia , moze
przedstawiac osobe z zamknietymi oczami, innym niz
naturalny wyrazem twarzy lub otwartymi ustami.

Sposaéb
zatatwienia
sprawy:

SKEADANIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne.

Whniosek sktada osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu




osobistego, z wyjatkiem:

« Osoby matoletniej, ktérej do ukoriczenia 18 roku zycia
zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej wniosek sktada
jeden z rodzicéw lub opiekun prawny

o Osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod
wtadzg rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek sktada jeden
z rodzicow

o Osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajace;j
pod wtadzg rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek sktada
opiekun prawny

o Osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktorej
whniosek sktada kurator.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego
osobom, o ktérych mowa powyzej jest wymagana obecnosc
osoby matoletniej jezeli ukonczyta 5 lat, osoby
ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby
ubezwtasnowolnionej czesciowo.

W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku z powodu
choroby lub niepetnosprawnosci, lub inng niedajacg sie
pokonac przeszkodg osoba zawiadamia o tym organ gminy,
ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej
osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego
whniosku.

W powyzszej sytuacji, gdy ztozenie wniosku o wydanie
dowodu osobistego okaze sie nieuzasadnione, odmawia sie
przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce
oraz poucza sie go o koniecznosci ztozenia wniosku w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodna z
danymi zawartymi w Rejestrze Dowoddéw Osobistych lub
rejestrze PESEL, do czasu wyjasnienia niezgodnosci, danych
tych nie przekazuje sie ministrowi w celu spersonalizowania
dowodu osobistego.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO




Za posrednictwem strony www.obywatel.gov.pl mozna
sprawdzi¢ czy nowy dowdd osobisty jest gotowy do odbioru.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu
gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.

Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych odbiera rodzic (réwniez rodzic niebedacy
whnisokodawcg) albo opiekun prawny.

Dowdd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca sie
o wydanie dowodu osobistego, rodzic (rdwniez rodzic
niebedacy wnisokodawcg) albo kurator.

Odbiér dowodu osobistego moze dokonac petnomocnik
legitymujacy sie petnomocnictwem szczegdlnym do
dokonania odbioru dla oséb , ktérych wniosek zostat przyjety
w miejscu ich pobytu z uwagi na ich chorobe,
niepetnosprawnosé lub inng niedajaca sie pokonac
przeszkode.

Organ gminy przekazuje posiadaczowi dowodu osobistego, w
ktdrego warstwie elektronicznej zamieszczono certyfikat
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu
osobistego, zabezpieczony dokument z kodem PUK przy
odbiorze dowodu osobistego w siedzibie organu gminy lub w
kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego.

Optaty: Nie podlega

Czas 30 dni od daty ztozenia wniosku — z mozliwoscig przedtuzenia

zatatwienia terminu w trybie art.36 k.p.a.

sprawy:

Tryb W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu

odwotawczy: | osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem Waéjta Gminy
Szemud w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Podstawa o Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

prawna: (T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 653 ze zm.)

o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i



https://obywatel.gov.pl/

Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.
31)

o Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(T.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 700 ze zm.)

« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i

Administracji z dnia 26 lutego 2019r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz.
400).

Inne
informacje:

Dowody osobiste wydane przed 4 marca 2019 r. zachowujg
waznos¢ do uptywu termindw w nich okreslonych.

Dowdd osobisty zwany e-dowodem posiada wszystkie
dotychczasowe funkcje dowodu osobistego — potwierdza
tozsamos¢ i obywatelstwo oraz uprawnia do przekraczania
granic niektérych panstw. Ponadto umozliwia posiadaczowi:

« uwierzytelnianie w ustugach online za pomocg profilu

osobistego

« sktadanie podpisu osobistego
« potwierdzanie obecnosci w okre$lonym czasie i miejscu.

Spetnia rowniez wymogi dla kwalifikowanego urzgdzenia do
sktadania podpisu elektronicznego.

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe
elektroniczna.

Warstwa graficzna zawiera te same dane co poprzedni dowadd
osobisty.

Jedyng nowg informacjg na pierwszej stronie (awersie)
dowodu osobistego jest numer CAN.

Jest on tez zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie
(rewersie).

Warstwa elektroniczna zawiera:




» certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia

» certyfikat podpisu osobistego

« certyfikat potwierdzenia obecnosci

o przestrzen umozliwiajgcg do zamieszczenia
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

Uzycie w/w certyfikatow jest mozliwe po ustaleniu przez
posiadacza dowodu osobistego wtasnych kodow, ktére
nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze:

« dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia — kod PIN 1

(4 cyfry)
« dla certyfikatu podpisu osobistego - kod PIN 2 (6 cyfr).

Zmiane koddéw PIN 1i PIN 2 mozna dokonaé za pomoca
dotychczasowych koddéw lub kodu odblokowujgcego — kodu
PUK.

Odblokowanie kodu PIN 1i PIN 2 nastepuje za pomocg kodu
PUK.

Nawigzanie potgczenia pomiedzy warstwa elektroniczng
dowodu osobistego a urzgdzeniem lub systemem
teleinformatycznym za posrednictwem czytnika kart wymaga
podania numeru CAN.

Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego, osoby ktéra posiada
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenia
tego certyfikatu, albo — w przypadku osoby matoletniej, ktéra
ukonczyta 13 rok zycia zgode te wyrazit rodzic, opiekun
prawny lub kurator.

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé
i obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezgcych
do Unii Europejskiej oraz Panstw niebedgcych stronami




umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérych
obywatele mogg korzystac ze swobody przeptywu oséb na
podstawie umow zawartych przez te panstwa ze Wspdlnotg
Europejska i jej paiistwami cztonkowskimi, uznajac ten
dokument za wystarczajgcy do przekraczania ich granic.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku
zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty wydania dowodu
osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra ukoriczyta 5 rok zycia
jest wazny 10 lat od daty jego wydania. Dowody osobiste
wydane przed 4 marca 2019 r. zachowujg waznos$¢ do uptywu
terminéw w nich okreslonych.

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczpospolitej Polskiej
zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiadac
dowdd osobisty.

Uchylanie sie od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu
osobistego podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze
grzywny. Ukaranie nastepuje w trybie przepisdw okreslonych
w kodeksie wykroczen.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje:

o zdniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy lub placowki
konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania
do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej
Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzecig znalezionego
cudzego dowodu osobistego

» z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu
posiadacza dowodu osobistego lub decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego

o zdniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu
osobistego, o ile wczesniej nie zostat uniewazniony

« po uptywie 4 miesiecy od zaistnienia okolicznosci
dotyczacych zmiany danych, w przypadku nieztozenia przez




posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiane

« z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego
e po 14 dniach od dnia zgtoszenia zawieszenia certyfikatow

w warstwie elektronicznej

» z dniem uprawomocnienia sie orzeczenia sgdu o

ubezwtasnowolnieniu catkowitym lub czesciowym
posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie
osobistym w warstwie elektronicznej zostat zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego

» z dniem zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania

danych osobowych.

Stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego, wydanego
osobie, ktdora podata nieprawdziwe dane, nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci i jest decyzjg ostateczna.

2) Wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy osobie, ktéra otrzymata

obywatelstwo polskie

Wymagane
dokumenty:

wypetniony wniosek (czytelnie, drukowanymi literami,
czarnym lub niebieskim dtugopisem) dostepny w
Kancelarii, w Referacie Spraw Obywatelskich lub na stronie
internetowej urzedu

« aktualna, kolorowa fotografia przedstawiajgca osobe w

pozycji frontalnej, odzwierciedlajgca w sposéb niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy osoby
ubiegajgcej sie o dowdd osobisty, wykonana nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku na papierze
fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek

« posiadany dokument podrdzy lub inny dokument

stwierdzajgcy tozsamosc

o W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z

danymi zawartymi w Rejestrze Dowoddw Osobistych lub
rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia
niezgodnosci, zazgda¢ od wnioskodawcy skréconego
odpisu polskiego aktu urodzenia albo skréoconego odpisu
polskiego aktu matzenstwa lub orzeczenia sgdu w
przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz




dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w
przypadku niezgodnosci dotyczgcej obywatelstwa lub w
przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa
whnisokodawcy,

« tozsamosc osoby organ moze potwierdzi¢ na podstawie
innych dokumentow zawierajgcych fotografie,
przedtozonych przez osobe, ktdéra ubiega sie o wydanie
dowodu osobistego.

POUCZENIE dotyczace fotografii:

» fotografia powinna by¢ kolorowa o wymiarach 35x45 mm,
wykonana na jednolitym jasnym tle, z rGwnomiernym
oswietleniem, majgca dobrg ostros$¢ oraz odwzorowujgca
naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow, tak aby twarz
zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujgca wyrazne oczy,
zwtaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w
pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami,
patrzgcg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi
wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami

osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzagdu wzroku
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgce
osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszaca
nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania -
fotografie przedstawiajgce osobe z nakryciem gtowy o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny

dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania
fotografii przedstawiajgcych osobe w okularach z
ciemnymi szktami jest orzeczenie o niepetnosprawnosci
osoby do16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku,
wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci
dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania
fotografii przedstawiajgcej osobe w nakryciu gtowy jest
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej




zarejestrowanej w Rzeczpospolitej Polskiej

« fotografia osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu

osobistego, ktérej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie
wyzej wymienionych wymogow w zakresie wizerunku, a
takze fotografia dziecka do 5 roku zycia, moze
przedstawiac osobe z zamknietymi oczami, innym niz
naturalny wyrazem twarzy lub otwartymi ustami.

Sposaéb
zatatwienia
sprawy:

SKEADANIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne.

Whiosek sktada osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu
osobistego, z wyjatkiem:

« Osoby matoletniej, ktdrej do ukoriczenia 18 roku zycia

zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej wniosek sktada
jeden z rodzicow lub opiekun prawny

« Osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod

wtadzg rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek sktada jeden
z rodzicow

« Osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajace;j

pod wtadzg rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek sktada
opiekun prawny

o Osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktorej

whniosek sktada kurator.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego
osobom, o ktérych mowa powyzej jest wymagana obecnosc
osoby matoletniej jezeli ukoriczyta 5 lat, osoby
ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby
ubezwtasnowolnionej czeSciowo.




O niemoznosci ztozenia wniosku spowodowanej chorobg lub
niepetnosprawnoscia, lub inng niedajaca sie pokonac
przeszkodg wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby,
chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego
whniosku.

W powyzszej sytuacji gdy ztozenie wniosku o wydanie
dowodu osobistego okaze sie nieuzasadnione, odmawia sie
przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce
oraz poucza sie go o koniecznosci ztozenia wniosku w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodna z
danymi zawartymi w Rejestrze Dowoddéw Osobistych lub
rejestrze PESEL, do czasu wyjasnienia niezgodnosci, danych
tych nie przekazuje sie ministrowi w celu spersonalizowania
dowodu osobistego.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO
Za posrednictwem strony www.obywatel.gov.pl mozna

sprawdzi¢ czy nowy dowoddw osobisty jest gotowy do
odbioru.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu
gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.

Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych odbiera rodzic (réwniez rodzic niebedacy
whniskodawcg) albo opiekun prawny.

Dowadd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca sie
o wydanie dowodu osobistego, rodzic (rdwniez rodzic
niebedacy wnioskodawcg) albo kurator.

Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga



https://obywatel.gov.pl/

obecnosci tej osoby, jezeli osoba ta nie byta obecna przy
sktadaniu wniosku.

Odbidr dowodu osobistego moze dokonac¢ petnomocnik
legitymujacy sie petnomocnictwem szczegdlnym do
dokonania odbioru dla oséb, ktérych wniosek zostat przyjety
w miejscu ich pobytu z uwagi na ich chorobe,
niepetnosprawnosé lub inng niedajaca sie pokonac
przeszkode.

Przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktdry nabyt
obywatelstwo polskie, zwraca dokument potwierdzajgcy
legalnosc¢ jego pobytu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
jesli byt wydany cudzoziemcowi i nie zostat zwrdcony po
doreczeniu dokumentu potwierdzajgcego nabycie
obywatelstwa polskiego.

Organ gminy przekazuje posiadaczowi dowodu osobistego, w
ktérego warstwie elektronicznej zamieszczono certyfikat
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu
osobistego , zabezpieczony dokument z kodem PUK przy
odbiorze dowodu osobistego w siedzibie organu gminy lub w
kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego.

Optaty: Nie podlega

Czas 30 dni od daty ztozenia wniosku — z mozliwoscig przedtuzenia

zatatwienia terminu w trybie art.36 k.p.a.

sprawy:

Tryb W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu

odwotawczy: | osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem Waéjta Gminy
Szemud w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Podstawa o Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

prawna: (T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 653 ze zm.)

o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.
31)

o Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne




(T.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.)

« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26 lutego 2019r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz.
400).

Inne
informacje:

Dowody osobiste wydane przed 4 marca 2019 r. zachowuja
waznosc do uptywu termindw w nich okreslonych.

Dowdd osobisty zwany e-dowodem posiada wszystkie
dotychczasowe funkcje dowodu osobistego — potwierdza
tozsamosc i obywatelstwo oraz uprawnia do przekraczania
granic niektérych panstw. Ponadto umozliwia posiadaczowi:

« uwierzytelnianie w ustugach online za pomocg profilu
osobistego

» sktadanie podpisu osobistego

« potwierdzanie obecnosci w okreslonym czasie i miejscu

Spetnia rowniez wymogi dla kwalifikowanego urzgdzenia do
sktadania podpisu elektronicznego.

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe
elektroniczna.

Warstwa graficzna zawiera te same dane co poprzedni dowadd
osobisty . Jedyng nowg informacjg na pierwszej stronie
(awersie ) dowodu osobistego jest numer CAN. Jest on tez
zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie (rewersie).

Warstwa elektroniczna zawiera:

« certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia

« certyfikat podpisu osobistego

« certyfikat potwierdzenia obecnosci

o przestrzen umozliwiajgcg do zamieszczenia
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

Uzycie w/w certyfikatow jest mozliwe po ustaleniu przez
posiadacza dowodu osobistego wtasnych kodow, ktére




nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze:

« dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia — kod PIN 1

(4 cyfry)
« dla certyfikatu podpisu osobistego - kod PIN 2 (6 cyfr).

Zmiane kodéw PIN 1i PIN 2 mozna dokonaé za pomoca
dotychczasowych koddéw lub kodu odblokowujgcego — kodu
PUK.

Odblokowanie kodu PIN 1i PIN 2 nastepuje za pomocg kodu
PUK.

Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego, osoby ktdra posiada
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenia
tego certyfikatu, albo — w przypadku osoby matoletniej, ktéra
ukonczyta 13 rok zycia zgode te wyrazit rodzic, opiekun
prawny lub kurator.

Nawigzanie potgczenia pomiedzy warstwg elektroniczng
dowodu osobistego a urzgdzeniem lub systemem
teleinformatycznym za posrednictwem czytnika kart wymaga
podania numeru CAN.

Dowadd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku
zycia jest wazny przez okres 5 lat od daty wydania dowodu
osobistego.

Dowadd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia
jest wazny 10 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé
i obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskie;j,
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezgcych
do Unii Europejskiej oraz Panistw niebedgcych stronami
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérych
obywatele mogg korzystac ze swobody przeptywu oséb na




podstawie umoéw zawartych przez te panstwa ze Wspdlnotg
Europejska i jej panstwami cztonkowskimi, uznajac ten
dokument za wystarczajgcy do przekraczania ich granic.

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczpospolitej Polskiej
zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiadac
dowdd osobisty.

Uchylanie sie od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu
osobistego podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze
grzywny. Ukaranie nastepuje w trybie przepisow
okreslonych w kodeksie wykroczen.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuije:

o z dniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy lub placowki
konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania
do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej
Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzecig znalezionego
cudzego dowodu osobistego

« z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu
posiadacza dowodu osobistego lub decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego

o zdniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu
osobistego, o ile wczedniej nie zostat uniewazniony

« po uptywie 4 miesiecy od zaistnienia okolicznosci
dotyczacych zmiany danych, w przypadku nieztozenia przez
posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiane

o z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego

o po 14 dniach od dnia zgtoszenia zawieszenia certyfikatow
w warstwie elektronicznej

o z dniem uprawomocnienia sie orzeczenia sgdu o
ubezwtasnowolnieniu catkowitym lub czesciowym
posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie
osobistym w warstwie elektronicznej zostat zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego

o z dniem zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania
danych osobowych.




Stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego, wydanego
osobie, ktéra podata nieprawdziwe dane, nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci i jest decyzjg ostateczna.

3) Wydanie nowego dowodu osobistego w miejsce utraconego,

uszkodzonego lub nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych

Wymagane
dokumenty:

wypetniony wniosek (czytelnie, drukowanymi literami,
czarnym lub niebieskim dtugopisem) dostepny w
Kancelarii, w Referacie Spraw Obywatelskich lub na stronie
internetowej urzedu

aktualna, kolorowa fotografia przedstawiajgca osobe w
pozycji frontalnej, odzwierciedlajgca sposéb niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci , wizerunek twarzy osoby
ubiegajgcej sie o dowdd osobisty, wykonana nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku na papierze
fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek

dowdd osobisty w przypadku dowodu uszkodzonego
dokonujac zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania
danych osobowych w urzedzie lub w formie dokumentu
elektronicznego nalezy przedstawic lub dotgczyc
potwierdzenie:

- ztozenia organowi uprawnionemu do prowadzenie
dochodzen zawiadomienia o podejrzeniu nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych zgtaszajgcego, w tym
serii i numeru dowodu osobistego lub dokument
potwierdzajgcy wszczecie z urzedu czynnosci przez ten
organ,

albo

- decyzje Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO) stwierdzajaca naruszenia bezpieczenstwa danych
osobowych posiadacza dowodu osobistego, w tym serii i
numeru dowodu osobistego,

w przypadku, gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne
z danymi zawartymi w Rejestrze Dowoddéw Osobistych lub
rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia
niezgodnosci, zazgdaé od wnioskodawcy skréconego
odpisu polskiego aktu urodzenia albo skroconego odpisu




polskiego aktu matzenstwa lub orzeczenia sgdu w
przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz
dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w
przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa lub w
przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa
whnioskodawcy

« tozsamosc osoby organ moze potwierdzi¢ na podstawie
innych dokumentow zawierajgcych fotografie,
przedtozonych przez osobe, ktdra ubiega sie o wydanie
dowodu osobistego.

POUCZENIE dotyczace fotografii:

« fotografia powinna by¢ kolorowa o wymiarach 35x45 mm,
wykonana na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym
oswietleniem, majgca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujgca wyrazne oczy,
zwtaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w
pionie, bez nakrycia gtowy i okularow z ciemnymi szktami,
patrzgca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi
wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami

osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajace
osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszaca
nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania -
fotografie przedstawiajgce osobe z nakryciem gtowy o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny

dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania
fotografii przedstawiajgcych osobe w okularach z
ciemnymi szktami jest orzeczenie o niepetnosprawnosci
osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku,
wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci
dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania




fotografii przedstawiajgcej osobe w nakryciu gtowy jest
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczpospolitej Polskiej

» fotografia osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu

osobistego, ktérej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie
wyzej wymienionych wymogow w zakresie wizerunku, a
takze fotografia dziecka do 5 roku zycia, moze
przedstawiac osobe z zamknietymi oczami, innym niz
naturalny wyrazem twarzy lub otwartymi ustami.

Sposob
zatatwienia
sprawy:

SKtADANIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowdd osobisty zostat
utracony lub uszkodzony, zgtasza niezwtocznie, osobiscie ten
fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu
przebywajacy poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w
dowolnej placéwce konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej.
Zgtoszenie, o ktdorym powyzej mowa, mozna dokonaé¢ w
formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

W przypadku czasowej utraty kontroli nad swoim dowodem
osobistym , mozna zawiesic¢ certyfikaty w warstwie
elektronicznej dowodu, bez koniecznos$ci uniewazniania
dowodu. Zgtoszenie zawieszenia mozna dokonaé osobiscie w
urzedzie lub droga elektroniczng na stronie
www.obywatel.gov.pl. Zawieszenie certyfikatow powoduje
zawieszenie waznosci dowodu osobistego na okres nie
dtuzszy niz 14 dni, liczac od dnia dokonania zgtoszenia.
Jezeli w tym okresie nie nastgpi cofniecie zawieszenia tych
certyfikatow, certyfikaty i dowdd osobisty zostang
uniewaznione z mocy prawa.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania




publiczne.

Whiosek sktada osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu
osobistego, z wyjatkiem:

« Osoby matoletniej, ktérej do ukoriczenia 18 roku zycia
zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej wniosek sktada
jeden z rodzicow lub opiekun prawny

o Osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod
wtadzg rodzicielskg,w imieniu ktorej wniosek sktada jeden
z rodzicéw

o Osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgce;j
pod wtadzg rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek sktada
opiekun prawny

o Osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktorej
whniosek sktada kurator.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego
osobom, o ktérych mowa powyzej jest wymagana obecnosc
osoby maftoletniej jezeli ukoriczyta 5 lat, osoby
ubezwtfasnowolnionej catkowicie oraz osoby
ubezwtfasnowolnionej czesciowo.

O niemoznosci ztozenia wniosku spowodowanej chorobg lub
niepetnosprawnoscia, lub inng niedajacg sie pokonaé
przeszkodg wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby,
chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego
whiosku.

W powyzszej sytuacji gdy ztozenie wniosku o wydanie
dowodu osobistego okaze sie nieuzasadnione, odmawia sie
przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez
whnioskodawce oraz poucza sie go o koniecznosci ztozenia
whniosku w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z
danymi zawartymi w Rejestrze Dowoddéw Osobistych lub

rejestrze PESEL, do czasu wyjasnienia niezgodnosci, danych
tych nie przekazuje sie ministrowi w celu spersonalizowania




dowodu osobistego.
ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO
Za posrednictwem strony www.obywatel.gov.pl mozna

sprawdzi¢ czy nowy dowodow osobisty jest gotowy do
odbioru.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu
gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.

Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych odbiera rodzic (rdwniez rodzic niebedacy
whnioskodawcg) albo opiekun prawny.

Dowdd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajgca sie
o wydanie dowodu osobistego, rodzi (rédwniez rodzic
niebedacy wnioskodawcg) albo kurator.

Odbiér dowodu osobistego moze dokonac petnomocnik
legitymujacy sie petnomocnictwem szczegdlnym do
dokonania odbioru dla oséb , ktérych wniosek zostat przyjety
w miejscu ich pobytu z uwagi na ich chorobe,
niepetnosprawnosé lub inng niedajaca sie pokonac
przeszkode.

Organ gminy przekazuje posiadaczowi dowodu osobistego, w
ktérego warstwie elektronicznej zamieszczono certyfikat
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu
osobistego , zabezpieczony dokument z kodem PUK przy
odbiorze dowodu osobistego w siedzibie organu gminy lub w
kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego.

Optaty: Nie podlega

Czas 30 dni od daty ztozenia wniosku — z mozliwoscig przedtuzenia
zatatwienia terminu w trybie art.36 k.p.a.

sprawy:

Tryb W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu
odwotawczy: | osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody

Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem Waéjta Gminy



https://obywatel.gov.pl/

Szemud w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Podstawa « ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

prawna: (T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 653 ze zm.)

o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.
31)

o ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzac;ji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(T.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 700 ze zm.)

o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26 lutego 2019r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz.

400).
Inne Dowody osobiste wydane przed 4 marca 2019 r. zachowujg
informacje: waznos¢ do uptywu termindw w nich okreslonych.

Dowdd osobisty zwany e-dowodem posiada wszystkie
dotychczasowe funkcje dowodu osobistego — potwierdza
tozsamos¢ i obywatelstwo oraz uprawnia do przekraczania
granic niektérych panstw. Ponadto umozliwia posiadaczowi:

« uwierzytelnianie w ustugach online za pomocg profilu
osobistego

« sktadanie podpisu osobistego

« potwierdzanie obecnosci w okreslonym czasie i miejscu

Spetnia rowniez wymogi dla kwalifikowanego urzgdzenia do
sktadania podpisu elektronicznego.

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe
elektroniczna.

Warstwa graficzna zawiera te same dane co poprzedni dowdd
osobisty . Jedyng nowg informacja na pierwszej stronie
(awersie ) dowodu osobistego jest numer CAN. Jest on tez
zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie (rewersie).

Warstwa elektroniczna zawiera:




certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia

» certyfikat podpisu osobistego

« certyfikat potwierdzenia obecnosci

o przestrzen umozliwiajgcg do zamieszczenia
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

Uzycie w/w certyfikatow jest mozliwe po ustaleniu przez
posiadacza dowodu osobistego wtasnych kodow, ktére
nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze:

-dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia — kod PIN 1 (4
cyfry);

-dla certyfikatu podpisu osobistego - kod PIN 2 (6 cyfr).

Zmiane koddéw PIN 1i PIN 2 mozna dokonac za pomocg
dotychczasowych kodow lub kodu odblokowujgcego — kodu
PUK.

Odblokowanie kodu PIN 1i PIN 2 nastepuje za pomocg kodu
PUK.

Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktdra posiada
zdolnos¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenia
tego certyfikatu , albo — w przypadku osoby matoletniej, ktdra
ukonczyta 13 rok zycia zgode te wyrazit rodzic , opiekun
prawny lub kurator.

Nawigzanie potgczenia pomiedzy warstwg elektroniczng
dowodu osobistego a urzgdzeniem lub systemem
teleinformatycznym za posrednictwem czytnika kart wymaga
podania numeru CAN.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku
zycia jest wazny przez okres 5 lat od daty wydania dowodu
osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra ukoniczyta 5 rok zycia
jest wazny 10 lat od daty jego wydania.




Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé
i obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezgcych
do Unii Europejskiej oraz Panstw niebedgcych stronami
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym , ktorych
obywatele mogg korzystac ze swobody przeptywu oséb na
podstawie umoéw zawartych przez te panstwa ze Wspdlnotg
Europejska i jej paiistwami cztonkowskimi, uznajac ten
dokument za wystarczajgcy do przekraczania ich granic.

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczpospolitej Polskiej
zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiadac
dowdd osobisty.

Uchylanie sie od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu
osobistego podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze
grzywny. Ukaranie nastepuje w trybie przepisow
okreslonych w kodeksie wykroczen.

Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w
przypadku:

o uptywu terminu waznosci dowodu osobistego

o zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z
wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego

e zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego
w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w
dowodzie osobisty w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza

o utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu
utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego
posiadacza

o uptywu terminu zawieszenia dowodu osobistego

o braku w dowodzie warstwy elektronicznej

o braku mozliwosci identyfikacji i uwierzytelniania lub
ztozenia podpisu
osobistego

« braku w warstwie elektronicznej certyfikatu identyfikacji i




uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego
« kradziezy tozsamosci.

Adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie
osobistym wydanym na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych od dnia wejscia w zycie nowej ustawy o dowodach
osobistych tj. od 01 marca 2015 r. nie potwierdza adresu
zameldowania i jego zmiana nie stanowi podstawy do
wymiany dowodu osobistego.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje:

« z dniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy lub placéwki
konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania
do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej
Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzecig znalezionego
cudzego dowodu osobistego

o zdniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu
posiadacza dowodu osobistego lub decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego

« z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu
osobistego, o ile wczesniej nie zostat uniewazniony

o po uptywie 4 miesiecy od zaistnienia okolicznosci
dotyczacych zmiany danych, w przypadku nieztozenia przez
posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiane

o z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego

e po 14 dniach od dnia zgtoszenia zawieszenia certyfikatow
w warstwie elektronicznej

« z dniem uprawomocnienia sie orzeczenia sgdu o
ubezwtasnowolnieniu catkowitym lub czeSciowym
posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie
osobistym w warstwie elektronicznej zostat zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego

« zdniem zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania
danych osobowych.

Stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego, wydanego
osobie, ktdra podata nieprawdziwe dane, nastepuje w drodze




decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci i jest decyzjg ostateczna.

4) Wymiana dowodu osobistego: zmiana danych osobowych, uptyw

terminu waznosci, z innych przyczyn

Wymagane
dokumenty:

wypetniony wniosek (czytelnie, drukowanymi literami,
czarnym lub niebieskim dtugopisem) dostepny w
Kancelarii, w Referacie Spraw Obywatelskich lub na stronie
internetowej urzedu

aktualna, kolorowa fotografia przedstawiajgca osobe w
pozycji frontalnej, odzwierciedlajgca w sposéb niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy osoby
ubiegajgcej sie o dowdd osobisty, wykonana nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku na papierze
fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek

dotychczasowy dowdd osobisty

w przypadku, gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne
z danymi zawartymi w Rejestrze Dowoddéw Osobistych lub
rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia
niezgodnosci, zazgdac¢ od wnioskodawcy skroconego
odpisu polskiego aktu urodzenia albo skréconego odpisu
polskiego aktu matzenstwa lub orzeczenia sgdu w
przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz
dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w
przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwalub w
przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa
whnioskodawcy

tozsamosc osoby organ moze potwierdzi¢ na podstawie
innych dokumentéw zawierajgcych fotografie,
przedtozonych przez osobe, ktdra ubiega sie o wydanie
dowodu osobistego.

POUCZENIE dotyczace fotografii:

fotografia powinna by¢ kolorowa o wymiarach 35x45 mm,
wykonana na jednolitym jasnym tle, z rGwnomiernym




oswietleniem, majgca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkdéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujgca wyrazne oczy,
zwtaszcza Zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w
pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami,
patrzgcq na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi
wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami

« 0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku

moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgce
osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszgca
nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania -
fotografie przedstawiajgce osobe z nakryciem gtowy o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny

o dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zataczania

fotografii przedstawiajgcych osobe w okularach z
ciemnymi szktami jest orzeczenie niepetnosprawnosci
osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku,
wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci

o dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zataczania

fotografii przedstawiajgcej osobe w nakryciu gtowy jest
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczpospolitej Polskiej

- fotografia osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu

osobistego, ktérej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie
wyzej wymienionych wymogow w zakresie wizerunku, a
takze fotografia dziecka do 5 roku zycia , moze
przedstawiac osobe z zamknietymi oczami , innym niz
naturalny wyrazem twarzy lub otwartymi ustami.

Sposob
zatatwienia
sprawy:

SKtADANIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w formie




pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania
publiczne.

Whiosek sktada osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu
osobistego, z wyjatkiem:

« Osoby matoletniej, ktdrej do ukoriczenia 18 roku zycia
zostato wiecej niz 30 dni,w imieniu ktorej wniosek sktada
jeden z rodzicéw lub opiekun prawny

« Osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod
wtadzg rodzicielskg,w imieniu ktérej wniosek sktada jeden
z rodzicoéw

« Osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajace;j
pod wtadzg rodzicielskg,w imieniu ktorej wniosek sktada
opiekun prawny

o Osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktorej
whniosek sktada kurator.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego
osobom, o ktérych mowa powyzej jest wymagana obecnosc
osoby maftoletniej jezeli ukoriczyta 5 lat, osoby
ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby
ubezwtasnowolnionej czesciowo.

O niemoznosci ztozenia wniosku spowodowanej chorobg lub
niepetnosprawnoscia, lub inng niedajacg sie pokonaé
przeszkodg wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktory
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby,
chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego
whniosku.

W powyzszej sytuacji gdy ztozenie wniosku o wydanie
dowodu osobistego okaze sie nieuzasadnione, odmawia sie
przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce
oraz poucza sie go o koniecznosci ztozenia wniosku w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodna z




danymi zawartymi w Rejestrze Dowoddéw Osobistych lub
rejestrze PESEL, do czasu wyjasnienia niezgodnosci, danych
tych nie przekazuje sie ministrowi w celu spersonalizowania
dowodu osobistego.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO
Za posrednictwem strony www.obywatel.gov.pl mozna

sprawdzi¢ czy nowy dowodow osobisty jest gotowy do
odbioru.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu
gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.

Dowadd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych odbiera rodzic (réwniez rodzic niebedacy
whnioskodawcg) albo opiekun prawny.

Dowadd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca sie
o wydanie dowodu osobistego, rodzic (rdwniez rodzic
niebedacy wnioskodawcg) albo kurator.

Odbiér dowodu osobistego moze dokonaé petnomocnik
legitymujacy sie petnomocnictwem szczegdlnym do
dokonania odbioru dla oséb, ktorych wniosek zostat przyjety
w miejscu ich pobytu z uwagi na ich chorobe,
niepetnosprawnosc lub inng niedajgcy sie pokonac
przeszkode.

Osoba odbierajgca nowy dowdd osobisty przedktada
dotychczasowy dowdd osobisty.

Organ gminy przekazuje posiadaczowi dowodu osobistego, w
ktdrego warstwie elektronicznej zamieszczono certyfikat
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu
osobistego , zabezpieczony dokument z kodem PUK przy
odbiorze dowodu osobistego w siedzibie organu gminy lub w
kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego.

Optaty:

Nie podlega



https://obywatel.gov.pl/

Czas 30 dni od daty ztozenia wniosku — z mozliwoscig przedfuzenia
zatatwienia terminu w trybie art.36 k.p.a.
sprawy:
Tryb W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu
odwotawczy: | osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem Wdjta Gminy
Szemud w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.
Podstawa » ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
prawna: (T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 653 ze zm.)
o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji
z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.
31)
o ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (
T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.)
o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26 lutego 2019r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r po.400).
Inne Dowody osobiste wydane przed 4 marca 2019 r. zachowuja
informacje: waznos$¢ do uptywu termindw w nich okreslonych.

Dowdd osobisty zwany e-dowodem posiada wszystkie
dotychczasowe funkcje dowodu osobistego — potwierdza
tozsamosc i obywatelstwo oraz uprawnia do przekraczania
granic niektérych panstw. Ponadto umozliwia posiadaczowi:

o uwierzytelnianie w ustugach online za pomoca profilu
osobistego

« sktadanie podpisu osobistego;

« potwierdzanie obecnosci w okreslonym czasie i miejscu

Spetnia rowniez wymogi dla kwalifikowanego urzadzenia do
sktadania podpisu elektronicznego.

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe
elektroniczna.




Warstwa graficzna zawiera te same dane co poprzedni dowdd
osobisty . Jedyng nowg informacjg na pierwszej stronie
(awersie ) dowodu osobistego jest numer CAN. Jest on tez
zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie (rewersie).

Warstwa elektroniczna zawiera:

« certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia

« certyfikat podpisu osobistego

« certyfikat potwierdzenia obecnosci

e przestrzen umozliwiajgcg zamieszczenia kwalifikowanego
certyfikatu podpisu elektroniczne

Uzycie w/w certyfikatow jest mozliwe po ustaleniu przez
posiadacza dowodu osobistego wtasnych kodow:

« dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia — kod PIN 1

(4 cyfry);
« dla certyfikatu podpisu osobistego - kod PIN 2 (6 cyfr).

Zmiane koddéw PIN 1i PIN 2 mozna dokonaé za pomoca
dotychczasowych kodow lub kodu odblokowujgcego — kodu
PUK.

Odblokowanie kodu PIN 1i PIN 2 nastepuje za pomocg kodu
PUK.

Nawigzanie potgczenia pomiedzy warstwg elektroniczng
dowodu osobistego a urzgdzeniem lub systemem
teleinformatycznym za posrednictwem czytnika kart wymaga
podania numeru CAN.

Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktora posiada
zdolnos¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenia
tego certyfikatu, albo — w przypadku osoby matoletniej, ktéra
ukonczyta 13 rok zycia zgode te wyrazit rodzic, opiekun
prawny lub kurator.




Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie ukoriczyta 5 rok
zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty wydania dowodu
osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukoniczyta 5 rok zycia
jest wazny 10 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé
i obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezgcych
do Unii Europejskiej oraz Panstw niebedgcych stronami
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérych
obywatele mogg korzystac ze swobody przeptywu oséb na
podstawie umow zawartych przez te panistwa ze Wspdlnotg
Europejska i jej panstwami cztonkowskimi, uznajac ten
dokument za wystarczajgcy do przekraczania ich granic.

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczpospolitej Polskiej
zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiadac
dowdd osobisty.

Uchylanie sie od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu
osobistego podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze
grzywny. Ukaranie nastepuje w trybie przepisow
okreslonych w kodeksie wykroczen.

Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w
przypadku:

o uptywu terminu waznosci dowodu osobistego

« zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z
wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajgcego

e zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego
w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w
dowodzie osobisty w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza

o utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu
utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego




posiadacza

o uptywu terminu zawieszenia dowodu osobistego

o braku w dowodzie warstwy elektronicznej

o braku mozliwosci identyfikacji i uwierzytelniania lub
ztozenia podpisu
osobistego

o braku w warstwie elektronicznej certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego

« kradziezy tozsamosci.

Adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie
osobistym wydanym na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych od dnia wejscia w zycie nowej ustawy o dowodach
osobistych tj. od 01 marca 2015 r. nie potwierdza adresu
zameldowania i jego zmiana nie stanowi podstawy do
wymiany dowodu osobistego.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje:

o z dniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy lub placowki
konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania
do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej
Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzecig znalezionego
cudzego dowodu osobistego

« z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu
posiadacza dowodu osobistego lub decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego

o z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu
osobistego, o ile wczesniej nie zostat uniewazniony

o po uptywie 4 miesiecy od zaistnienia okolicznosci
dotyczacych zmiany danych, w przypadku nieztozenia przez
posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiane

e z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego

e po 14 dniach od dnia zgtoszenia zawieszenia certyfikatow
w warstwie elektronicznej

o z dniem uprawomocnienia sie orzeczenia sgdu o
ubezwtasnowolnieniu catkowitym lub czesciowym
posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie




osobistym w warstwie elektronicznej zostat zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego

z dniem zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danch
osobowych.

Stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego, wydanego
osobie, ktéra podata nieprawdziwe dane, nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci i jest decyzjg ostateczna.

5) Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w formie dokumentu

elektronicznego

Wymagane
dokumenty:

wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego w
postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub podpisu potwierdzajgcego
profil zaufany ePUAP — zgodnie z art. 20a ust. 1 ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne

plik zawierajgcy fotografie o wymiarach co najmniej 492 x
633 pikseli i wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB,
spetniajgcy nastepujace wymogi: aktualng, kolorowg
przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej,
odzwierciedlajgcg w sposdb niebudzacy uzasadnionych
watpliwosci, wizerunek twarzy osoby ubiegajgcej sie o
dowoddw osobistych, wykonang nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,

w przypadku, gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne
z danymi zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub
rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia
niezgodnosci, zazgdac¢ od wnioskodawcy skroconego
odpisu polskiego aktu urodzenia albo skréoconego odpisu
polski ego aktu matzenstwa lub orzeczenia sgdu w
przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz
dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w
przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa lub w
przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa
whnioskodawcy.




POUCZENIE dotyczace fotografii:

» fotografia powinna by¢ kolorowa o wymiarach 35x45 mm,
wykonana na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym
oswietleniem, majgca dobrg ostros$¢ oraz odwzorowujgca
naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujgca wyrazne oczy,
zwtaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w
pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami,
patrzgcg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi
wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami

o 0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgce
osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszgca
nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania -
fotografie przedstawiajgce osobe z nakryciem gtowy o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny

o dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania
fotografii przedstawiajgcych osobe w okularach z
ciemnymi szktami jest orzeczenie o niepetnosprawnosci
osoby do16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z
powodu wrodzonej lub nabytej wady narzagdu wzroku,
wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o
niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci

o dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zataczania
fotografii przedstawiajgcej osobe w nakryciu gtowy jest
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczpospolitej Polskiej

« fotografia osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu
osobistego, ktérej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie
wyzej wymienionych wymogow w zakresie wizerunku, a
takze fotografia dziecka do 5 roku zycia, moze
przedstawiac osobe z zamknietymi oczami, innym niz
naturalny wyrazem twarzy lub otwartymi ustami.

Jezeli do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej




zataczono odwzorowanie cyfrowe orzeczenia lub
zaswiadczenia, jego oryginat sktada sie przy odbiorze dowodu
osobistego.

Odmawia sie wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy
fotografia zatgczona do wniosku przestanego drogg
elektroniczng nie spetnia wyzej wymienionych wymogdw lub
whnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego
z naruszeniem przepiséw ustawy. Odmowa nastepuje w
drodze decyzji administracyjnej i posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci

Sposaéb
zatatwienia
sprawy:

SKtADANIE WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

W celu ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego przez
internet nalezy posiadac profil zaufany na platformie ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego jest dostepny na
platformie ePUAP.

Whniosek sktada osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu
osobistego, z wyjatkiem:

« 0soby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia
zostato wiecej niz 30 dni,w imieniu ktdorej wniosek skfada
jeden z rodzicow lub opiekun prawny

« o0soby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod
wtadzg rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek sktada jeden
z rodzicow

« 0soby ubezwtfasnowolnionej catkowicie niepozostajace;j
pod wtadzg rodzicielskg,w imieniu ktérej wniosek sktada
opiekun prawny

o 0soby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktorej
whniosek sktada kurator.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodna z
danymi zawartymi w Rejestrze Dowodéw Osobistych lub
rejestrze PESEL, do czasu wyjasnienia niezgodnosci, danych



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/dokumenty-tozsamosci/wnioskowanie-o-wydanie-dowodu-osobistego-6

tych nie przekazuje sie ministrowi w celu spersonalizowania
dowodu osobistego.

Po zrealizowaniu przestgnego wniosku o wydanie dowodu
osobistego kazdy wniskodawca otrzymuje na konto ePUAP
(indywidualng skrytke) potwierdzenie ztozenia wniosku.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO

Za posrednictwem strony www.obywatel.gov.pl mozna
sprawdzi¢ czy nowy dowodow osobisty jest gotowy do
odbioru.

Dowadd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu
gminy, do ktdrego zostat przestany wniosek.

Dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych odbiera rodzic (réwniez rodzic niebedacy
whnioskodawcg) albo opiekun prawny.

Dowdd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajgca sie
o wydanie dowodu osobistego, rodzic (rdwniez rodzic
niebedacy wnioskodawcg) albo kurator.

Odbidér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby.

Osoba odbierajgca nowy dowdd osobisty przedktada
dotychczasowy dowdd osobisty.

Organ gminy przekazuje posiadaczowi dowodu osobistego, w
ktérego warstwie elektronicznej zamieszczono certyfikat
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu
osobistego, zabezpieczony dokument z kodem PUK przy
odbiorze dowodu osobistego w siedzibie organu gminy lub w
kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego.

Optaty:

Nie podlega



http://www.obywatel.gov.pl 

Czas
zatatwienia
sprawy:

30 dni od daty ztozenia wniosku — w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac
przedtuzony

Tryb

odwotawczy:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu
osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem Wdjta Gminy
Szemud w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Podstawa
prawna:

o Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 653 ze zm.)

« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.
31)

o Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (
T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.)

o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019r. poz.
400)

o Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia
2011 r. w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentéw
elektronicznych oraz udostepniania formularzy,wzoréw i
kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.U. z 2018 poz.180

jit.)

Inne
informacje:

Dowody osobiste wydane przed 4 marca 2019 r. zachowuja
waznos¢ do uptywu termindéw w nich okreslonych.

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé
i obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezgcych
do Unii Europejskiej oraz Paniistw niebedacych stronami
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym , ktérych
obywatele mogg korzystac ze swobody przeptywu oséb na
podstawie umow zawartych przez te panistwa ze Wspdlnotg
Europejska i jej panstwami cztonkowskimi , uznajgc ten
dokument za wystarczajgcy do przekraczania ich granic.




Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie ukonczyta 5 roku
zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty wydania dowodu
osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra ukoriczyta 5 rok zycia
jest wazny 10 lat od daty jego wydania.

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczpospolitej Polskiej
zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiadaé
dowdd osobisty.

Uchylanie sie od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu
osobistego podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze
grzywny. Ukaranie nastepuje w trybie przepisow okreslonych
w kodeksie wykroczen.

Dowdd osobisty zwany e-dowodem posiada wszystkie
dotychczasowe funkcje dowodu osobistego — potwierdza
tozsamos¢ i obywatelstwo oraz uprawnia do przekraczania
granic niektérych panstw. Ponadto umozliwia posiadaczowi:

« uwierzytelnianie w ustugach online za pomocg profilu
osobistego

« sktadanie podpisu osobistego

« potwierdzanie obecnosci w okre$lonym czasie i miejscu.

Spetnia rowniez wymogi dla kwalifikowanego urzgdzenia do
sktadania podpisu elektronicznego.

Dowadd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe
elektroniczna.

Warstwa graficzna zawiera te same dane co poprzedni dowdd
osobisty. Jedyng nowg informacjg na pierwszej stronie
(awersie ) dowodu osobistego jest numer CAN. Jest on tez
zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie (rewersie).

Warstwa elektroniczna zawiera:




» certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia

» certyfikat podpisu osobistego

« certyfikat potwierdzenia obecnosci

o przestrzen umozliwiajgcg do zamieszczenia
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

Uzycie w/w certyfikatow jest mozliwe po ustaleniu przez
posiadacza dowodu osobistego wtasnych kodow, ktére
nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze:

« dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia — kod PIN 1
(4 cyfry)
« dla certyfikatu podpisu osobistego - kod PIN 2 (6 cyfr).

Zmiane koddéw PIN 1i PIN 2 mozna dokonaé za pomoca
dotychczasowych koddéw lub kodu odblokowujgcego — kodu
PUK.

Odblokowanie kodu PIN 1i PIN 2 nastepuje za pomocg kodu
PUK.

Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego, osoby ktéra posiada
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenia
tego certyfikatu, albo — w przypadku osoby matoletniej, ktéra
ukonczyta 13 rok zycia zgode te wyrazif rodzic, opiekun
prawny lub kurator.

Nawigzanie potgczenia pomiedzy warstwg elektroniczna
dowodu osobistego a urzgdzeniem lub systemem
teleinformatycznym za posrednictwem czytnika kart wymaga
podania numeru CAN.

Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w
przypadku:




o uptywu terminu waznosci dowodu osobistego

« zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z
wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego

e zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego
w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w
dowodzie osobisty w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza

o utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu
utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego
posiadacza

o uptywu terminu zawieszenia dowodu osobistego

» braku w dowodzie warstwy elektronicznej

« braku mozliwosci identyfikacji i uwierzytelniania lub
ztozenia podpisu
osobistego

o braku w warstwie elektronicznej certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego

» kradziezy tozsamosci.

Adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie
osobistym wydanym na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych od dnia wejscia w zycie ponizszej ustawy tj. od 01
marca 2015 r. nie potwierdza adresu zameldowania i jego
zmiana nie stanowi podstawy do wymiany dowodu
osobistego.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje:

o zdniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy lub placowki
konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania
do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej
Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzecig znalezionego
cudzego dowodu osobistego

» z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu
posiadacza dowodu osobistego lub decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego

« z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu




osobistego, o ile wczesniej nie zostat uniewazniony

e po uptywie 4 miesiecy od zaistnienia okolicznosci

dotyczacych zmiany danych, w przypadku nieztozenia przez
posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiane

o z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego
e po 14 dniach od dnia zgtoszenia zawieszenia certyfikatow

w warstwie elektroniczne;j

o zdniem uprawomocnienia sie orzeczenia sadu o

ubezwtasnowolnieniu catkowitym lub czesciowym
posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie
osobistym w warstwie elektronicznej zostat zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego

« z dniem zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania

danych osobowych.

Stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego, wydanego
osobie, ktéra podatfa nieprawdziwe dane, nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci i jest decyzjg ostateczna.

6) Wydawanie zaswiadczen o utracie dowodu osobistego lub uszkodzeniu

dowodu osobistego

Wymagane Wypetniony druk ,,Formularz zgtoszenia utraty lub
dokumenty: uszkodzenia dowodu osobistego” dostepny w Kancelarii, w
Referacie Spraw Obywatelskich lub na stronie internetowe;j
urzedu.
Sposaéb o Zgtoszenie, o ktéorym powyzej mowa, mozna dokonaé w
zatatwienia formie dokumentu elektronicznego na zasadach
sprawy: okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujacych
zadania publiczne
o Formularz zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego jest dostepny na platformie ePUAP.
o Po przyjeciu zgtoszenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu
osobistego wydaje sie stronie zaswiadczenie.
Optaty: Nie podlega
Czas W dniu zgtoszenia

zatatwienia



https://epuap.gov.pl/wps/portal/

sprawy:

Tryb

odwotawczy:

Nie wystepuje

Podstawa
prawna:

» ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(T.j. Dz. U. 22019 r. poz. 653 ze zm.)

o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.
31)

o ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (
T.j. Dz. U.z 2019 . poz. 700 ze zm.)

« rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia
2011 r. w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentow
elektronicznych oraz udostepniania formularzy,wzoréw i
kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.U.z 2018 r. poz.180

jit.)

Inne
informacje:

Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd osobisty zostat
utracony lub uszkodzony, zgtasza niezwtocznie, osobiscie ten
fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu
przebywajgcy poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w
dowolnej placéwce konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej.

Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
posiadacza dowodu osobistego nieposiadajgcego zdolnosci
do czynnosci prawnych lub posiadajgcego ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun
prawny lub kurator.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat osobistego
zgtoszenia w organie gminy lub placowce konsularnej
Rzeczpospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego, wydaje sie nieodptfatnie zaswiadczenie, ktore jest
wazne do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie
dtuzej jednak niz przez 2 miesigce.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat zgtoszenia
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w formie
dokumentu elektronicznego, zaswiadczenie o utracie lub




uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje sie na zadanie.

Do zgtoszenia uszkodzenia dowodu osobistego zatgcza sie
uszkodzony dowéd osobisty, a jezeli zgtoszenie nastgpito w
formie elektronicznej, dokument ten przekazuje sie pocztg
lub osobiscie.

Zgtoszenie Policji utraty dowodu osobistego w wyniku
przestepstwa, bedzie skutkowato uniewaznieniem dowodu
osobistego w Rejestrze Dowoddw Osobistych.

7) Zawiadomienie o znalezieniu dowodu osobistego

Wymagane « Woypetnione zawiadomienie o znalezieniu dowodu

dokumenty: osobistego - mozna pobrac, na kazdym stanowisku w
Referacie Spraw Obywatelskich lub na stronie internetowej
urzedu

o Znaleziony dowdd osobisty.

Sposadb Ztozenie wniosku o znalezieniu dowodu osobistego.

zatatwienia

sprawy:

Optaty: Nie podlega

Czas W dniu zgtoszenia

zatatwienia

sprawy:

Tryb Nie wystepuje

odwotawczy:

Podstawa « Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

prawna: (T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 653 ze zm.)

« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i

Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.
31)

Inne Osoba, ktora znalazta cudzy dowdd osobisty, jest obowigzana

informacje: niezwtocznie przekazaé¢ ten dokument organowi dowolne;j

gminy, Policji, innemu organowi administracji publicznej lub
placéwce konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej.




Organy te przekazujg niezwtocznie dowdd osobisty organowi,
ktory go wydat w celu uniewaznienia.

Osoba, ktora znalazta cudzy dowdd osobisty, moze bez
zbednej zwtoki, przekazaé ten dokument posiadaczowi
dowodu osobistego. W tym przypadku posiadacz dokumentu
moze réwniez zawiadomié¢ w/w organy o utracie dowodu
osobistego, w celu jego uniewaznienia.

8) Zawieszenie i cofanie zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w

warstwie elektronicznej dowodu osobistego

Wymagane Formularz zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia
dokumenty: certyfikatow dowodu osobistego

Sposob Zgtoszenie zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow
zatatwienia zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu

sprawy: osobistego odbywa sie:

« o0sobiscie w siedzibie organu dowolnej gminy, w formie
pisemnej, po wypetnieniu i podpisaniu wfasnorecznym
formularza przez osobe dokonujaca zgtoszenia

o w formie dokumentu elektronicznego do organu gminy,
ktéry wydat dowdd osobisty, po opatrzeniu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
zaufanym, a w przypadku zgtoszenia przez osobe (rodzica,
opiekuna prawnego, kuratora lub petnomocnika), ktéra
dokonuje zgtoszenia w imieniu posiadacza dowodu
osobistego, réwniez podpisem osobistym

e przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez
ministra wtasciwego do spraw informatyzacji po
uwierzytelnieniu posiadacza dowodu osobistego.

Optaty: Nie podlega

Czas W dniu zgtoszenia
zatatwienia

sprawy:

Tryb Nie wystepuje

odwotawczy:




Podstawa

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

prawna: (T.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 653 ze zm.)
« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz.
31)
o Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (
T.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 700 ze zm.)
« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019r. poz.
400)
Inne Zgtoszenie zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow
informacje: zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu

osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego majacy
petng zdolnosé do czynnosci prawnych, ktory czasowo utracit
kontrole nad dokumentem.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, zgtoszenie dokonuje rodzic, opiekun prawny lub
kurator. Zgtoszenie moze réwniez dokonaé petnomocnik
legitymujacy sie petnomocnictwem szczegdlnym do
dokonania tej czynnosci.

Zawieszenie certyfikatdw powoduje zawieszenie waznosci
dowodu osobistego na okres nie dtuzszy niz 14 dni, liczac od
dnia dokonania zgtoszenia.

Jezeli w tym okresie nie nastgpi cofniecie zawieszenia tych
certyfikatow, certyfikaty i dowdd osobisty zostang
uniewaznione z mocy prawa.

9) Rejestr Danych Kontaktowych to bezposredni kontakt administracji

publicznej z osobg fizyczng

Wymagane
dokumenty:

Whniosek o przekazanie/aktualizacje/usuniecie danych
kontaktowych w rejestrze danych kontaktowych jest




dobrowolny. Wniosek sktada osoba petnoletnia, posiadajgca
numer PESEL.

Whniosek o przekazanie/aktualizacje/usuniecie danych
kontaktowych w rejestrze danych kontaktowych mozna
ztozyc:

- w urzedzie:

Do wniosku do RDK nalezy przygotowac:

e dowdd osobisty lub paszport,

e telefon lub tablet albo inne tego typu urzadzenie — jesli
potwierdzasz dane w RDK przy urzedniku. Dostaniesz na nie
SMS-a lub e-maila z kodami do potwierdzenia twoich danych.
- przez internet:

Sktadajgc wniosek do RDK nalezy przygotowac:

¢ login z hastem do profilu zaufanego albo e-dowdd,

e telefon komodrkowy lub dostep do skrzynki e-mail.

Sposob - w urzedzie: wniosek ztozony w naszym urzedzie realizowany

zatatwienia jest niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

sprawy: - przez internet: dane do rejestru danych kontaktowych oséb
fizycznych przekazuje, aktualizuje lub usuwa samodzielnie
osoba fizyczna przy uzyciu ustugi online udostepnionej przez
Ministra Cyfryzacji. Ztozona informacja musi by¢ podpisana
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
Rejestr danych kontaktowych oséb
fizycznych https://www.gov.pl/web/gov/skorzystaj-z-
rejestru-danych-kontaktowych-rdk

Optaty: Ustuga jest bezptatna

Czas - W urzedzie:

zatatwienia ® po wpisaniu lub zmianie danych kontaktowych — bedg one

sprawy: dostepne w RDK

od razu po ich potwierdzeniu kodem przez urzednika.

® po usunieciu danych — zostang one usuniete natychmiast.
Nie trzeba ich potwierdza¢ (nie dostanie sie zadnego kodu
potwierdzajgcego).

- przez internet:

® po wpisaniu lub zmianie danych kontaktowych — bedg one
dostepne w RDK od razu po ich potwierdzeniu kodem.

® po usunieciu danych — zostang one usuniete natychmiast.



https://www.gov.pl/web/gov/skorzystaj-z-rejestru-danych-kontaktowych-rdk
https://www.gov.pl/web/gov/skorzystaj-z-rejestru-danych-kontaktowych-rdk

Nie trzeba ich potwierdzac (nie dostanie sie zadnego kodu
potwierdzajgcego).

Tryb

odwotawczy:

Nie dotyczy.

Podstawa
prawna:

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U.2019r. poz. 700 t.j.),

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019
r. w sprawie rejestru danych kontaktowych (Dz.U.2019r.
poz. 2467).

Inne
informacje:

W danych kontaktowych nalezy podaé: numer telefonu lub
adres e-mail lub oba.

Podany w RDK numer telefonu lub adres e-mail moze by¢
przypisany tylko do jednej osoby.

W kazdej chwili mozna zmieni¢, aktualizowac lub usungé
dane z RDK.

Jezeli twoje dane kontaktowe nie zostaty potwierdzone w
urzedzie lub przez internet - mozna to zrobi¢ pdzniej (jest na
to 24 godziny od otrzymania kodu potwierdzajgcego).

10) Udostepnianie danych z dowoddw osobistych

Wymagane
dokumenty:

o Wypetniony wniosek o udostepnienie danych

Dowdd uiszczenia optaty

o Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy
tozsamosc¢ (do wgladu)

o Dokument petnomocnictwa, jezeli wnioskodawca dziata za
posrednictwem petnomocnika

o Dokument potwierdzajacy interes prawny, jezeli interes
prawny stanowi uzasadnienie ubiegania sie o
udostepnienie danych.

Sposob
zatatwienia
sprawy:

« Whnioskodawca wskazuje we wniosku o udostepnienie
danych jedynie te dane, ktorych wniosek dotyczy, ktore sg
mu znane i ktére pozwolg na ich wyszukanie

o W przypadku powotania sie na interes prawny
whnioskodawca jest obowigzany wskazac przepis prawa, na
podstawie ktorego jest uprawniony do zgdania
udostepnienia dokumentacji




o Organ gminy na wniosek zainteresowanej osoby, ztozony w

formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego,
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne, wydaje zaswiadczenie zawierajgce
petny odpis danych, o ktérych mowa w art. 56 pkt 1, 3, 4
ustawy o dowodach osobistych, dotyczgcych tej osoby
przetwarzanych przez ten organ w Rejestrze Dowoddéw
Osobistych

« Zaswiadczenie sporzadza sie, w zaleznosci od zgdania

whnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego, na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne

Optaty: 31 zt ptatne w kasie urzedu po wydaniu dyspozycji przez
osobe przyjmujgcg wniosek lub przelewem na nastepujgcy
rachunek Urzedu Gminy Szemud: BANK RUMIA SPOtDZIELCZY
Nr 70 8351 0003 0000 0228 2000 0010 z dopiskiem: wniosek
o udostepnienie danych z rejestru dowoddw osobistych.

Czas Do 7 dni od daty ztozenia wniosku.

zatatwienia

sprawy:

Tryb W przypadku wydania decyzji odmawiajgcej udostepnienia

odwotawczy: | danych osobowych przystuguje odwotanie do Wojewody
Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem Wajta Gminy
Szemud w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Podstawa o Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r.o dowodach osobistych

prawna: (T.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 653 ze zm.)

o Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r.

w sprawie optat za udostepnienie danych z Rejestru
Dowoddw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi (T.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 319)

o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i

Administracji z dnia 07 pazdziernika 2011 r. w sprawie
okreslenia wzorow wnioskdw o udostepnienie danych z
Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi (T.j. Dz. U. z 2015 .
po0z.1604)

« Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji




dziatalnosSci podmiotdw realizujacych zadania publiczne
(T.j. Dz. U. 22019 r. poz. 700 ze zm.)

Inne
informacje:

Organy gmin oraz konsulowie Rzeczypospolitej Polskiej
udostepniajg dokumentacje zwigzang z dowodami osobistymi
znajdujacy sie w ich posiadaniu.

Dokumentacje zwigzang z dowodami osobistymi udostepnia
sie na uzasadniony wniosek ztozony przez uprawniony
podmiot, jezeli wykaze interes prawny.

W trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddw Osobistych
udostepnia sie dane dotyczace jednego dokumentu lub dane
dotyczace jednej osoby na jednorazowy wniosek ztozony w
formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne.




