Informacje dotyczace udziatu w dyskusji publicznej na platformie
Microsoft Teams

1. Informacje wstepne

a) Aby wzig¢ udziat w dyskusji, nie ma potrzeby zaktadania konta w Komunikatorze
Microsoft Teams oraz instalacji programu.

b) Osoba, ktéra planuje udziat w dyskusji, zobowigzana jest wysta¢ zgtoszenie:

o poczta e-mail na adres r.gruba@szemud.pl w terminie do dnia
poprzedzajgcego dyskusje publiczng lub
o telefonicznie pod numerem 58 6764442 do 1 godziny przed
rozpoczeciem spotkania.
W zgtoszeniu nalezy podac: Imie i nazwisko albo nazwe oraz adres zamieszkania
lub siedziby.

c) W czasie dyskusji kazdy uczestnik bedzie miat mozliwo$¢ zabierania gtosu,
zadawania pytan i sktadania uwag przez jednoczesng transmisje obrazu i
dZzwieku oraz umozliwione zostanie zadawanie pytan i sktadanie uwag w formie
zapisu tekstowego poprzez okno czatu.

d) Do uczestnictwa w dyskusji publicznej online wymagana jest przegladarka
Microsoft Edge lub Google Chrome lub zainstalowana aplikacja Microsoft Teams
w wersji stacjonarnej lub mobilne;j.

e) Podczas spotkania w celu zminimalizowania zaktécen nalezy wytaczyé
mikrofony i kamer, gdy nie s3 uzywane.

f) W przypadku checi zabrania gtosu w dyskusji lub zadania pytania, nalezy
uaktywni¢ swéj mikrofon w opcjach spotkania. Pytania mozna réwniez zadawac
na Czacie lub sygnalizowac¢ chec¢ zabrania gtosu poprzez wirtualne podniesienie
reki za pomoca opcji programu.

2. Dotaczanie do spotkania za pomoca zainstalowanej aplikacji
Microsoft Teams

W celu dotaczenia do spotkania klikamy link na stronie Urzedu Gminy Szemud
umieszczony podstronie dedykowanej wytozeniu projektu aktu planowania
przestrzennego https://szemud.pl/aktualnosci/gospodarka-przestrzenna/.

Jesli na komputerze jest zainstalowana aplikacja Microsoft Teams, to po kliknieciu w link
powinien pojawi¢ nam sie ponizszy obraz:



Trwajace spotkanie

Nalezy wpisa¢ nazwe (imie i nazwisko) i kliknaé¢,Dotacz teraz”.

Po wybraniu opcji ,Dotacz teraz” dotaczymy do spotkania lub znajdziemy sie w tzw.
poczekalni i bedziemy mogli wzig¢ udziat w spotkaniu po zatwierdzeniu przez
prowadzacych spotkanie.

3. Dotaczanie do spotkania za pomocg przegladarki internetowej

W przypadku braku zainstalowanego programu Microsoft Teams w celu dotaczenia do
spotkania klikamy link na stronie Urzedu Gminy Szemud umieszczony podstronie
dedykowanej wytozeniu projektu aktu planowania przestrzennego
https://szemud.pl/aktualnosci/gospodarka-przestrzenna/.

Zaleznie od zainstalowanej przegladarki internetowej otworzy sie ponizsze okno:
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Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje dla systemu Windows Zamiast tego dotacz w przegladarce

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Ujawnianie informacji osobom trzecim

Widok dla przegladarki Google Chrome

Pobierz aplikacje systemu
Windows

‘ Uzyj aplikagji klasyanej, aby uzyskad najlepsze
efelty.
Jak chcesz dotaczyc do
spotkania Teams? < ﬁﬁ:ﬁiﬂtﬁ;’“ w przegladarce

Mie jest wymagane pobieranie ani instalaga,

O Juz masz aplikage Teams?
Sprobuj obworzyé ponownie

Widok dla przegladarki Microsoft Edge

W przegladarce Google Chrome nalezy kliknag¢ ,Zamiast tego dotagcz w przegladarce”, a
przegladarce ,Microsoft Edge” nalezy klikng¢ ,Korzystaj z Teams w przegladarce
Microsoft Edge”.

Po wybraniu opcji uruchomienia w przegladarce pojawi sie ponizsze okno:



Wohisujemy swojg nazwe (imie i nazwisko) i klikamy Dotacz teraz.

Po wybraniu opcji ,Dotacz teraz” dotgczymy do spotkania lub znajdziemy sie w tzw.
poczekalni i bedziemy mogli wzig¢ udziat w spotkaniu po zatwierdzeniu przez
prowadzacych spotkanie.

4. Opcje paska narzedziowego po dotaczeniu do spotkania:

1. Informacje na temat spotkania, czas.

2.  Wiaczanie/wytaczanie kamery.

3.  Wiaczanie/wytaczanie mikrofonu.

4. Udostepnianie pulpitu prezentera, plikdw, tablicy interaktywnej.

5.  Wiecej dziatan

6.  Wirtualne podniesienie reki w gére w celu zasygnalizowania checi zabrania gtosu.
7. Woyswietlenie czatu spotkania.

8.  Wyswietlenie poczekalni i listy oséb na spotkaniu.



9.  Zakonczenie spotkania.

W przypadku probleméw z dotaczeniem do spotkania prosimy o kontakt pod numerem
telefonu: 58 676 44 42.
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