ZARZADZENIE NR 535/V1/2026
WOJTA GMINY SZEMUD

z dnia 30 wrzes$nia 2026 r.

W sprawie przeprowadzenia pierwszej rekrutacji do Zlobka Tuptu$ w Koleczkowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2026r.
poz. 662 ze zm.) w zw. z art. 11 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3 (Dz. U. 22025 poz. 1338 ze zm.) oraz § 6 statutu ztobka publicznego, stanowigcego zatacznik do uchwaty
Nr XXV/353/2026 Rady Gminy Szemud zdnia 3 czerwca 2026 r. w sprawie utworzenia Ztobka Tuptu$
w Koleczkowie oraz mu nadania Statutu (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego poz. 2541), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ogtaszam pierwszg rekrutacje dzieci do Ztobka Tuptu$ w Koleczkowie, zwanego dalej ,,Ztobkiem”.

2. Terminem rozpoczecia pierwszej rekrutacji dzieci do Ztobka, jest dzien publikacji ogloszenia na stronie
internetowej Urzedu Gminy Szczecinek.

§ 2. 1. Ogloszenie o pierwszej rekrutacji dzieci, zawierajgce zasady, kryteria 1 wymogi, ktore nalezy spetnic
ubiegajac si¢ o przyjecie dziecka do Ztobka stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1 podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Szemud;
2) na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Szemud.

§ 3. Wzor ,Karty zgloszenia - wniosku o przyjecie dziecka do Zlobka” stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Powoluje Komisje Rekrutacyjng ds. przeprowadzenia pierwszej rekrutacji dzieci do Ztobka,
w sktadzie:

1) Barbara Rzeszewicz — przewodniczgca komisji.
2) Beata Wezet — cztonek komisji

3) Patrycja Voigt— cztonek komisji

4) Teresa Dampc — cztonek komisji

5) Przemystaw Bartnik — cztonek komisji

§ 5. Komisja pracuje na podstawie zasad, kryteriow iwymogoéw okreslonych w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej sa upowaznieni do przetwarzania danych osobowych, w tym
danych osobowych szczegdlnych kategorii, ujawnionych w dokumentach rekrutacyjnych. Sa réwniez
zobowiazani do poufnosci danych osobowych zaréwno w trakcie prac Komisji Rekrutacyjnej, jak ipo ich
ustaniu.

§ 7. Harmonogram prowadzenia pierwszej rekrutacji dzieci do Zlobka stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Szemud.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Ryszard Kalkowski
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 535/V1/2026
Wojta Gminy Szemud

z dnia 30 wrzesnia 2026 .

Ogloszenie o pierwszej rekrutacji dzieci
do Zlobka Tuptus w Koleczkowie

Wéjt Gminy Szemud oglasza pierwsza rekrutacje dzieci do Ztobka Tuptus w
Koleczkowie

I. Postanowienia ogolne
1. Pierwsza rekrutacja do Ztobka prowadzona jest na podstawie:

1) ustawy z 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

2) uchwaty Nr XXV/353/2026 Rady Gminy Szemud z dnia 3 czerwca 2026 r. w sprawie
utworzenia Zlobka Tuptu§ w Koleczkowie oraz mu nadania Statutu (Dz. Urz. Woj.
Pomorskiego poz. 2541)

3) niniejszego ogloszenia.

2. Rekrutacje¢ prowadzi Komisja.

3. Ustalenia Komisji sg protokotowane.

4. Postgpowanie rekrutacyjne prowadzone jest w terminach wskazanych w harmonogramie
prowadzenia pierwszego postepowania rekrutacyjnego do Ztobka.

I1. Zasady rekrutacji

1. Postgpowanie rekrutacyjne odbywa si¢ na wolne miejsca oraz obejmuje dzieci, ktorych
rodzice/opiekunowie prawni zamieszkujg na terenie Gminy Szemud.

2. Dzieci spoza Gminy Szemud moga by¢ przyjmowane w sytuacji zaspokojenia potrzeb
mieszkancow Gminy i posiadania w Ztobku wolnych miejsc.

3. Przyjecie dziecka do Ztobka nastepuje na podstawie pisemnego wniosku w postaci karty
zgloszenia, ztozonej przez rodzicow/opiekunéw prawnych.

4. Wzobr karty zgloszenia — wniosku o przyjecie dziecka do Ztobka, wraz z katalogiem
dokumentow wymaganych w procesie rekrutacji oraz harmonogram rekrutacji stanowia
zalaczniki do niniejszego ogloszenia.

5. Karty zgloszenia zlozone po terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu nie beda
rozpatrywane.

6. Rekrutacja do Ztobka prowadzona jest w ramach dostepnej liczby wolnych miejsc.

7. W przypadku wiekszej liczby zgloszen niz liczba miejsc w Ztobku, o przyjeciu decyduja

ponizsze kryteria wraz z przypisang im punktacja:
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L.p. | Kryteria rekrutacji Punktacja

1. Dziecko, ktérego oboje rodzicow pracuje lub uczy si¢ w trybie | 10
stacjonarnym

2. Dziecko, ktorego jeden rodzic pracuje lub uczy si¢ w trybie | 5
stacjonarnym

3. Dziecko wychowujace si¢ w rodzinie wielodzietnej 10

4. Dziecko rodzica samotnie wychowujacego dzieci 5

5. Dziecko posiadajace rodzenstwo w Ztobku 5

6. Dziecko posiadajace orzeczenie o niepetnosprawnosci 20

7. Dziecko posiadajace rodzenstwo z orzeczeniem o |5
niepetnosprawnosci

8. Dziecko, ktorego co najmniej jeden rodzic posiada orzeczenie | 5
0 niepetnosprawnosci

0. Dziecko objete piecza zastepcza 5

8. W przypadku uzyskania rownorzgdnych wynikéw po zastosowaniu w/w kryteriow,
decyduje kolejnos¢ zgloszen.

9. Dzieci spoza Gminy Szemud s3 przyjmowane do Ztobka na okres jednego roku, a przy

ich przyjmowaniu stosuje si¢ zasady okreslone w pkt. 3-5, w tym zasady pierwszenstwa
okreslone w punkcie 7.

10. Warunkiem przyjecia dziecka do Ztobka jest wziecie udziatu i zakwalifikowanie
w postepowaniu rekrutacyjnym.

11. Rekrutacj¢ dzieci prowadzi si¢ w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci, przy czym
w pierwszej rekrutacji do Ztobka moga braé udzial dzieci majace ukonczone w chwili
przyjecia do Ztobka (tj. do dnia 30 pazdziernika 2026 r.) co najmniej 20 tygodni Zycia
i ktore nie skonczyty 3-go roku zycia.

12. Punkty za spetnianie kryteriow zostang naliczone, gdy:

a) dostarczono wypelniong 1 podpisang przez rodzica/opiekuna prawnego karte
zgloszenia (wniosek) wraz z odpowiednimi dokumentami, potwierdzajagcymi dane
kryteria;

b) zaznaczono we wniosku kryteria, ktore dziecko speinia.

13. Na potrzeby rekrutacji przyjmuje si¢ definicje:

— zamieszkanie: w polskim prawie cywilnym miejscowos¢, w ktorej osoba fizyczna
przebywa z zamiarem statego pobytu (art. 25 KC), oznaczenie konkretnego lokalu
mieszkalnego, z okresleniem nie tylko miejscowosci, ale rowniez nazwy ulicy,
numeru domu 1 mieszkania;

— wielodzietno$¢ rodziny dziecka — oznacza rodzing wychowujaca troje 1 wigcej
dzieci;

— samotne wychowywanie dziecka w rodzinie — oznacza wychowywanie dziecka
przez panne, kawalera, wdowe, wdowca, osobe pozostajaca w separacji orzeczonej
prawomocnym wyrokiem sadu, osobe rozwiedziona, chyba ze osoba taka
wychowuje wspdlnie co najmniej jedno dziecko z jego rodzicem.
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14. W przypadku nieprzedstawienia wymaganych dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie danych kryteriow Komisja Rekrutacyjna, rozpatrujagca wnioski nie
uwzglednia kryterium, ktore nie zostalo potwierdzone.

15. Komisja Rekrutacyjna moze zada¢ od rodzicow/opiekunéw prawnych
przedstawienia dokumentéw potwierdzajagcych dane zawarte w o$wiadczeniach,
w wyznaczonym przez Komisje¢ terminie.

III.  Miejsce i termin skladania wnioskow

1. Wzoér, Karty Zgloszenia - Wniosek o przyjecie dziecka do Ztobka” wraz z zatacznikami
sa udostepniane w Biurze Obstugi Mieszkanca/ Kancelarii Urzedu Gminy Szemud, ul.
Samorzadowa 1 w godzinach pracy Urzedu.

2. Ponadto wzor ,Karty Zgloszenia - Wniosek o przyjecie dziecka do Ztobka” wraz
z zalgcznikami mozna pobrac ze strony internetowej Urzedu Gminy Szemud:

3. Rodzice/opiekunowie prawni ubiegajacy sie o przyjecie dziecka do Ztobka obowigzani
sa ztozyé w formie pisemnej "Karte Zgloszenia - Wniosek o przyjecie dziecka do Ztobka" wraz
ze stosownym dokumentami stanowigcymi zalgczniki do wniosku.

4. ,Karte Zgloszenia - Wniosek o przyjecie dziecka do Zlobka” wraz ze stosownym
zalacznikami nalezy sklada¢ w terminie od 1 pazdziernika 2026 r. do 15 pazdziernika 2026
r. w godzinach pracy Urzedu.

5. Karta Zgloszenia oraz wszystkie dokumenty dotgczone do Karty Zgloszenia musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim. W przypadku dotaczenia dokumentow w jezyku obcym
obowigzkowo nalezy dotaczy¢ thumaczenie przez ttumacza przysi¢glego na jezyk polski.

6. Dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale.

7. Po zlozeniu "Karty Zgloszenia - Wniosek o przyjecie dziecka do Ztobka" nie ma
mozliwo$ci uzupetienia Karty oraz zalacznikow.

8. "Karty Zgloszenia - Wnioski o przyjecie dziecka do Zlobka" ztozone po terminie,
o ktorym mowa powyzej nie b¢da rozpatrywane.

9. Rekrutacje w oparciu o niniejszy dokument prowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana
Zarzadzeniem Wojta Gminy Szemud.
10.Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy gtownie:

- zebranie kompletu dokumentéws;

- dokonanie weryfikacji ztozonych Kart zgloszenia dziecka do Zlobka pod katem
kompletnosci, poprawno$ci wypetnienia oraz kryteriow branych pod uwage
w postgpowaniu rekrutacyjnym;

- ocenienie zgloszen pod wzgledem punktowym, po spetnieniu wymogoéw o ktérych
mowa powyzej;

- ustalenie wynikOw postgpowania rekrutacyjnego 1 podanie do wiadomosci
rodzicom/opiekunom prawnym informacji dotyczacych przyjecia/nie przyjecia
dziecka do Ztobka;

- zatwierdzenie ostatecznej listy 0sob przyjetych do Zlobka, na podstawie deklaracji

rodzicow/opiekundw prawnych.
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11. Osoby wchodzace w sktad Komisji Rekrutacyjnej sa obowigzane do nieujawniania
informacji o przebiegu posiedzenia komisji i podjetych rozstrzygnigciach, ktore moga naruszaé
dobra osobiste kandydata lub jego rodzicéw/ opiekunow prawnych.

12. Zakonczenie prac Komisji Rekrutacyjnej nastapi do dnia 23 pazdziernika 2026 r.

13. Komisja Rekrutacyjna podaje  rodzicom/opiekunom prawnym informacj¢
o zakwalifikowaniu, bagdz niezakwalifikowaniu dziecka w postepowaniu rekrutacyjnym oraz o
liczbie przyznanych dziecku punktow biorgcym udziat w postgpowaniu rekrutacyjnym.
14.Komisja Rekrutacyjna podaje powyzsza informacje¢ rodzicom/opiekunom prawnym w
terminie do 2 dni roboczych od zakonczenia rekrutacji poprzez wiadomos¢ e — mail oraz
kontakt telefoniczny pod numer telefonu wskazany w Karcie zgloszenia.

15.W terminie wskazanym przez Wéjta Gminy Szemud w harmonogramie pierwszej rekrutacji,
rodzice/opiekunowie prawni dzieci zakwalifikowanych sa zobowigzani ztozy¢ deklaracje
potwierdzajaca wole korzystania z ushug Ztobka wraz z informacjami na temat dziecka.
16.Deklaracje wskazang w ust. 16 nalezy ztozy¢ w Biurze Obstlugi Mieszkanca/ Kancelarii
Urzedu Gminy Szemud, ul. Samorzadowa 1

17.Nieztozenie w terminie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 16 powyzej, skutkuje brakiem
mozliwosci przyjecia do Ztobka.

18.Liste 0séb przyjetych opracowuje si¢ na podstawie listy osob zakwalifikowanych, po
uwzglednieniu deklaracji, o ktorych mowa w ust. 16.

19.W przypadku nieprzyjecia dziecka do Ztobka w procesie rekrutacji, rodzicom/ opiekunom

prawnym, przystuguje mozliwos$¢ wniesienie odwotania do Wojta Gminy Szemud w terminie
okreslonym w harmonogramie rekrutacji.

20.Rozstrzygnigcie odwotania przez Wojta Gminy Szemud nastepuje w terminie okreslonym
w harmonogramie rekrutacji i jest ostateczne.

IV.  Zasady postepowania z danymi osobowymi

1. Dane osobowe kandydatow sg gromadzone i przetwarzane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa o ochronie danych osobowych.

2. Administratorem danych osobowych jest Gmina Szemud.

3. Po zakonczeniu rekrutacji i rozpoczeciu dziatalnosci Ztobka, dokumenty rekrutacyjne
zostang przekazane Dyrektorowi Zlobka.

4. Do przetwarzania danych osobowych zawartych we wnioskach sg upowaznieniu
cztonkowie Komisji.

5. Podstawa przetwarzania danych kandydatow jest art. 6 ust. 1 lit e Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm).
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zalgcznik nr 1 do ogloszenia
pierwszej rekrutacji dzieci do Ztobka

(imig¢ 1 nazwisko ojca/ opiekuna prawnego)

OSWIADCZENIE

O WIELODZIETNOSCI RODZINY

Ja NIZE] POAPISANA/Y ... ettt e e e e e et et e e et e aa e
(imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

o$wiadczam, ze jestem rodzicem dzZieCKa ...............ooiiiiiiiiiii
(imig i nazwisko kandydata)

wychowujgcego sie w rodzinie wielodzietnej', ktora liczy ...... dzieci

Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte w w/w o$wiadczeniu sg zgodne ze stanem faktycznym.
Jestem $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.

(miejscowos$¢ i data) (czytelny podpis ojca / opiekuna prawnego)

! Przez wielodzietno$¢ rozumie sie troje i wiecej dzieci.
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zalgcznik nr 2 do ogloszenia
pierwszej rekrutacji dzieci do Ztobka

(imi¢ i nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego)

OSWIADCZENIE
o samotnym wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu dziecka wspélnie z jego
rodzicem

Ja, nizej podpisana/y*, $wiadoma/y odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia (wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego)* o§wiadczam, ze samotnie wychowuje
matoletnie dziecko / matoletnie dzieci*:

I. Imi¢ 1 nazwisko dziecka: ... , data
urodzenia: ...............

Oswiadczam rowniez, ze nie wychowuje w/w dziecka wspdlnie z jego drugim rodzicem —
drugie dziecko/dzieci nie pozostaje ze mng we wspolnym gospodarstwie domowym, a drugi
rodzic nie wspotuczestniczy w codziennym wychowaniu.

Jestem $wiadomal/y, ze podane w niniejszym oswiadczeniu dane sg zgodne z prawda.

(miejscowosc¢ i data) (czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego)
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 535/V1/2026
Wojta Gminy Szemud

z dnia 30 wrzesnia 2026 .

KARTA ZGLOSZENIA
WNIOSEK O PRZYJECIE DZIECKA
do Gminnego Zlobka Tuptu$ w Koleczkowie

Datawplywu: ...

Godzina wptywu: ...
Wypetnia pracownik Urzedu Gminy Szemud

Liczba dolaczonych dokumentow
(zatacznikow)

Podpis osoby przyjmujacej

Prosze o przyjecie dziecka do Gminnego Ztobka Tuptu$ w Koleczkowie

DANE IDENTYFIKACYJNE DZIECKA

NR PESEL

DATA URODZENIA DZIECKA OBYWATELSTWO
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ADRES ZAMIESZKANIA DZIECKA

Od oo, (o (s

DANE MATKI/OPIEKUNA DANE OJCA/OPIEKUNA
IMIE IMIE
NAZWISKO NAZWISKO
NR PESEL NR PESEL
ADRES STALEGO ZAMIESZKANIA ADRES STALEGO ZAMIESZKANIA
ULICA ..o, ULICA oo,
NRDOMU ............ NRLOKALU ................ NRDOMU ............... NR LOKALU ..
KOD POCZTOWY ..o, KOD POCZTOWY ..o,
MIEJSCOWOSC ..o, MIEJSCOWOSC ..o,
ADRES E-MAIL ..o ADRES E-MAIL .o,
TELEFON KONTAKTOWY ..oovvviviiieiean, TELEFON KONTAKTOWY ...ovovniviiieiieien,
NAZWA, ADRES ZAKEADU PRACY NAZWA, ADRES ZAKELADU PRACY
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NAZWA, ADRES SZKOLY/UCZELNI

NAZWA, ADRES SZKOLY/UCZELNI

Dodatkowe informacje — kryteria
rekrutacji (wlasciwe zaznaczy¢ X)

TAK

NIE

Dokument potwierdzajacy
spelnienie kryterium

Czy oboje rodzice/opiekunowie prawni pracujg lub
uczg si¢ w trybie stacjonarnym?**

Zaswiadczenie od pracodawcy (z
zaktadu pracy). Oswiadczenie
rodzica/opiekuna o prowadzeniu
gospodarstwa rolnego, wydruk z
CEIDG, zaswiadczenie ze szkoty,
zaswiadczenie z uczelni o
nauczaniu w trybie stacjonarnym

Czy jeden z rodzicow dziecka/opickundow prawnych
pracuje lub uczy si¢ w trybie stacjonarnym? **

Zaswiadczenie od pracodawcy (z
zaktadu pracy). O$wiadczenie
rodzica/opiekuna o prowadzeniu
gospodarstwa rolnego, wydruk z
CEIDG, zaswiadczenie ze szkoty,
za$wiadczenie z uczelni o
nauczaniu w trybie stacjonarnym

Czy dziecko wychowuje si¢ w rodzinie

wielodzietne;j?

Oswiadczenie rodzica stanowiace,
zalgcznik nr 1 do ogloszenia
pierwszej rekrutacji dzieci do
Ztobka

Czy rodzic/opiekun prawny dziecka samotnie
wychowuje dziecko?

Oswiadczenie rodzica stanowiace,
zalgcznik nr 2 do ogloszenia
pierwszej rekrutacji dzieci do
Ztobka

Czy rodzice/opickunowie prawni skladaja
wnioski o przyjecie Ztobka jednoczesnie dwojki
lub wigcej dzieci? **

Wnhioski o przyjecie dzieci do
Ztobka

Czy dziecko posiada orzeczenie o
niepetnosprawnos$ci? **

Kopia orzeczenia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem
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7. Czy wobec ktorego$ z rodzicoOw/opiekundéw Kopia orzeczenia potwierdzona za
prawnych dziecka, orzeczono stopien zgodno$¢ z oryginatem
niepetnosprawnosci? **

8. Czy wobec ktorego$ z rodzenstwa dziecka, Kopia orzeczenia potwierdzona za
orzeczono stopien niepelnosprawnosci? ** zgodno$¢ z oryginatem

9. Czy dziecko jest objete piecza zastepcza? ** Kopia prawomocnego orzeczenia

sadu rodzinnego o umieszczeniu
dziecka w pieczy zastepcze;j
potwierdzona za zgodno$¢ z

oryginatem

OSWIADCZENIA RODZICOW

L. Zgodnie z art.13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE Nr 119) zostatem zapoznany z klauzulg informacyjna.

I1. Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem

(Miejscowos¢) (podpis ojca/opiekuna prawnego)

(Miejscowos¢) (podpis matki/opiekuna prawnego)

Do wniosku dolaczam zalaczniki potwierdzajace kryteria w liczbie: ..........cccoevvvviinnnee. w*

ADNOTACIJE URZEDOWE:

Wodniu oo w/w dziecko zostato

zakwalifikowane/niezakwalifikowane*

do przyjecia do Ztobka Publicznego - Bajkowy Las

(podpis Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej)

* niepotrzebne skreslic.
** do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiedni dokument potwierdzajacy kryterium.

Uwagal!
Na potrzeby rekrutacji przyjmuje si¢ definicje:

Id: AAF3A921-020E-40AF-AE28-AE784C79833F. Podpisany Strona 4




U fi = KRAJOWY
ﬂ e g e creweszn T | =0
Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU

- zamieszkanie: w polskim prawie cywilnym miejscowos¢, w ktdrej osoba fizyczna przebywa
z zamiarem stalego pobytu (art. 25 KC), oznaczenie konkretnego lokalu mieszkalnego,
z okres$leniem nie tylko miejscowosci, ale rowniez nazwy ulicy (jesli w miejscowosci sg ulice),
numeru domu i1 mieszkania;

- wielodzietnos$¢ rodziny dziecka — oznacza to rodzing wychowujacg troje i wiecej dzieci,

- samotne wychowanie dziecka w rodzinie — oznacza to wychowanie dziecka przez panng,
kawalera, wdowe, wdowca, osob¢ pozostajagcg w separacji orzeczonej prawomocnym
wyrokiem sadu, osob¢ rozwiedziong, chyba ze osoba taka wychowuje wspdlnie co najmnie;j
jedno dziecko z jego rodzicem.

INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej: RODO) informujg , iz:

Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Szemud reprezentowana przez Wojta Gminy Szemud z siedzibg - Urzad
Gminy Szemud, ul. Samorzadowa 1, 84-217 Szemud (dalej zwany jako Administrator).

Z administratorem mozna si¢ skontaktowac:

1) listownie na adres :ul. Samorzadowa 1, 84-217 Szemud;
2) telefonicznie (58) 739 75 00
3) przez email: kancelaria@szemud.pl

Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danychz ktorym mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna si¢
kontaktowac¢ przez kancelaria@szemud.pl
Cele i podstawy przetwarzania
Dane osobowe zawarte w zgloszeniu i zalacznikach przetwarzane beda miedzy innymi w celu
1) zwiazanych z rekrutacja do ztobka;
2) przekazania danych dzieci przyjetych i ich opiekunéw dla Gminnego Ztobka Tuptu$ w Koleczkowie;
3) realizacji przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych dofinansowania, o ktorym mowa w art. 64c ust. 1 ustawy z dnia 4
lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
4) archiwizacja sprawy na podstawie, art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO tj przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi, oraz
art. 9 ust. 2 lit. g RODO przetwarzanie jest niezbgdne ze wzglgdow zwiazanych z waznym interesem publicznym, w
zakresie dotyczacych stanu zdrowia dziecka, w zwigzku z ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3.
Odbiorcy danych osobowych
Dane osobowe zrekrutowanych dzieci i ich opiekunéw zostang przekazane dla Gminnego Ztobka Tuptus w Koleczkowie.
Administrator danych bedzie udostgpnia¢ dane osobowe dzieci, ich rodzicow/opickundéw prawnych innym odbiorcom tylko
jesli taki obowiazek lub uprawnienie wynika¢ bedzie z przepisow prawa. Oprocz tego Administrator bedzie mogt przekazywac
dane osobowe podmiotom, ktére w ramach powierzenia przetwarzania danych przetwarzaja dane osobowe na rzecz
Administratora. Sg to dostawcy ushug informatycznych, systemow oraz programéw informatycznych, ktorych ustugi wiaza sig
prowadzeniem dokumentacji dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej, firmy wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz firmy
niszczace dokumenty.
OKkres przechowywania danych
Dane osobowe przechowywane beda przez okres zgodny z obowiazujaca administratora kategoria archiwalna.
Prawa osob, ktérych dane dotycza
Posiadaja panstwo prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania,
usunigcia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Posiadaja Pafistwo rowniez prawo wniesienia skargi do Urzedu
Ochrony Danych Osobowych gdy uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych narusza postanowienia RODO pod adres: ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Profilowanie i przekazywanie do panstw trzecich
Panstwa dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji m.in. profilowaniu. Nie beda tez
przekazywane do panstw trzecich.
Obowigzek podania danych
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Przetwarzanie danych osobowych wynika z przepisdOw prawa, a ich podanie jest obowigzkowe. Brak danych we wniosku

uniemozliwi przeprowadzenie procesu przyjecia dziecka do placowki i rozpatrzenie wniosku/zgloszenia/podania przez
Placowke.
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 535/V1/2025
Wojta Gminy Szemud

z dnia 30 wrzesnia 2026 .

prowadzenia pierwszej rekrutacji dzieci do Gminnego Zlobka Tuptus w Koleczkowie

Lp- Etap rekrutacji Termin Uwagi
od do

1. | Termin sktadania Miegjsce sktadania dokumentow:
dokumentow
rekrutacyjnych 1 pazdziernika 2026 | 15 pazdziernika Urzad Gminy Szemud — Biuro

r 2026 Obstlugi Mieszkanca /Kancelaria
ul. Samorzadowa 1, 84-217 w
godzinach pracy Urzedu.

2. | Prace Komisji 16 pazdziernika 23 pazdziernika Weryfikacja przez Komisje
Rekrutacyjne;j 2026r. 2026 Rekrutacyjng kart zgtoszenia

3. | Informowanie Wydawanie poprzez wiadomo$¢ e-
o wynikach mail oraz poprzez wiadomos$¢
postgpowania telefoniczng informacji
rekrutacyjnego L. L. rodzicom/opiekunom prawnym.

23 pazdziernika 2026 | 26 pazdziernika
. 2026 . , , .
Zatwierdzenie przez Komisj¢
Rekrutacyjng listy dzieci
zakwalifikowanych i nie
zakwalifikowanych.

4. | Deklaracja woli Ztozenie przez rodzicow/opiekunow
rodzicow/ prawnych deklaracji potwierdzajacej
opiekunoéw wole korzystania z ushug Ztobka.
prawnych do
korzystania z ushug 23 pazdziernika 2026 | 26 pazdziernika Migjsce sktadania dokumentow:
Ztobka r 2026 r. Urzad Gminy Szemud — Biuro

Obstugi Mieszkanca /Kancelaria
ul. Samorzadowa 1, 84-217 w
godzinach pracy Urzedu.

5. | Sktadanie odwotan Miejsce sktadania odwotan:

przez rodzicow/
opiekunoéw
prawnych do Wojta
Gminy Szczecinek

23 pazdziernika

2026r. 2026r.

27 pazdziernika

Urzad Gminy Szemud — Biuro
Obstugi Mieszkanca /Kancelaria
ul. Samorzadowa 1, 84-217 w
godzinach pracy Urzedu.
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6. | Rozpatrzenie Rozstrzygnigcie ostateczne.
odwolan’. . w terminie do dnia 29 pazdziernika 2026 r.
przez Wojta Gminy
Szczecinek

7. | Ostateczna Ostateczna lista dzieci przyjetych do
informacja Zlobka.
rodzicow/opiekund L.

29 pazdziernika 2026 r. . .. .

w prawnych o Wydawanie ostatecznej informacji
przyjeciu dziecka rodzicom/opiekunom prawnym
do Ztobka. o przyjeciu dziecka do Ztobka.

8. |Informacja w Ewentualne opublikowanie wykazu

. Inveh miei troni

Sprawie 30 pazdziernika 2026 . WOTIYEH MIEJSe Na STohie
ewentualnych internetowej Gminy Szemud
wolnych miejsc.
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